GUIA RAPIDA PARA LA ACTUALIZACIS')N DEL CURRICULUM DE UN CUERPO
ACADEMICO

Esta Guia tiene como objetivo acompanar el proceso de actualizacion de la
informacién contenida en el curriculum electrénico de un cuerpo académico en
el sistema electronico del PRODEP. Para cualquier comentario o duda, dirigirse a
jcvc@azc.uam.mx; jofgi@azc.uam.mx o jom@azc.uam.mx.

1. Asegurarse, que de los Ultimos anos!, cada uno de los integrantes actualicen y
vinculen la informacién de su Curriculum individual con el del Cuerpo
Académico (CA):

e Produccién académica
e Proyectos de investigacion en conjunto
e Direccion individualizada

Esto se realiza de la siguiente manera:

1.1.  En el curriculum individual. Ingresar a Produccién académica,
Proyectos de investigacion en conjunto o Direccién individualizada.

x4+

Actualizar la informacion de dichos apartados.
Seleccionar, el producto que considere debe serincluido en el CV del
CA. (Se realiza uno por uno).

Titulo
Andlisi

intelec

1.4. Darclic en elicono Participantes. Se encuentra en la parte inferior del
listado.

1.5. Palomear el nombre de los integrantes (en su caso) que participaron
en el producto seleccionado.

! Tres afos atrds en el caso de los CA con los grados de consolidacién “En formacién” y “En Consolidacion” y
cinco anos atrds para los CA “Consolidados™.
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1.6. Validar con el icono “Relacionar”.

Regresar al catalogo anterior Relacionar

1.7.  Seleccionar nuevamente el producto.

Titulo

Analisi
intelec

1.8.  Presionar elicono LGAC/LIADT, ubicado en la parte inferior del listado.

Participantes LeAcART e o

1.9.  Palomear las Lineas de Generacion y Aplicacion Innovadora del
Conocimiento (LGAC) del CA con las que se vincula el producto
seleccionado.

1.10. Validar con el icono “Relacionar”.

Regresar al catalogo anterior Relacionar

El procedimiento es el mismo para Produccion académica, Proyectos
de investigacion en conjunto y Direccion individualizada.

2. Vincular la informacién de los integrantes al curriculum del CA.
El responsable del CA debe seguir los siguientes pasos:
2.1.  Ingresar al Médulo de captura de curriculum vy solicitudes CAS
(Fortalecimiento).

# »nicic » Inicio de sesién

Maodulo de captura de cuerpos
academicos

Inicio de sesién
Usuario:
Contrasefa:

Recordarme Olvidé mi contrasefia

Enwviar
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En los apartados de Produccién académica, Proyectos de investigacion en
conjunto y Direccion individualizada:

gob

Noticias

Resumen

2.2.  Validar la informacién que los participantes vincularon al curriculum
del CA, dando clic en el recuadro que aparece del lado izquierdo
del nombre o nombres de los autores. Prestar atencién a solo incluir
un producto de su tipo, esto es, sin repetirlos en la validacion.

No. No.

Auti @ Auto
Titu I Titul

Desi Desc

Nota: Es importante que sdlo se valide un registro pues en caso contrario se
duplicard la informacion y con ello se pone en riesgo la evaluacion del
cuerpo.

3. Capturar informacidon adicional de los participantes del CA que no puede ser
vinculada.
Para lograr la actualizacién integral, debe ingresar la informacion necesaria en:
Participacion con otros Cuerpos Académicos o Grupos, Reuniones o eventos
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para realizar trabajos en conjunto, Registro de colaboradores (en su caso) y
Participacion en la actuadlizacién de Planes y Programas de Estudio de
Licenciatura.

C @ Noseguro | promep.sep.gob.mx/SOLICITUDCA/Rip/noticias.php & &N
g £y

gob. Tramites  Goblerno @

SEP Heness Aommsrecens _

Identificacién del cuerpo académico
Produccion académica

Proyectos de investigacion

\ Direccién individualizada

. . \ Participacién con otros CA's 0 grupos

N Ot I c I a S Reuniones o eventos para realizar trabajo conjunto
Participacidn en la actualizacién de programas educativos de licenciatura
Beneficios PRODEP

Curriculum del cuerpo académico
— Informacién adicional para la evaluacion

Resumen

3.1.  Acceder a alguno de los apartados antes mencionados.
3.2. Darclic en elicono “Agregar”

3.3. Ingresar la inftormacion solicitada.

Resumen de reuniones o eventos del cuerpo académico

Nombre de la reunién o evento*: Periodicidad*: Principales actividades*:
Objetivo*: Nombre de los coordinadores*: Fecha de inicio*:
=
Fecha Fin*:
@

3.4. Una vez concluido, dar clic en “"Guardar”

Regresa Guardar

Para integrar a los Colaboradores:
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3.5. Ingresar al menU “Administracion” y dar clic en “Registro de
colaboradores.

VWU SEYUIL | PIUTTRPSERYUITIA

gob
SED m MDdIﬁC‘II' Agregar -

Pmﬁﬂmts educativos

F‘cu tro de colaboradores

3.6. Darclic en elicono “Agregar”

3.7. Complementar la informacion requerida

Otros participantes del CA

Nombre*: CURP*: Disciplina*:
Apellido paterno*: Tipo de Participacién®: Actividades que realiza en el CA*:
Apellido materno*: Area*:

3.8. Al concluir, dar clic en "Guardar”

4. Cerrar Sesion.
En cualquier momento podrd cerrar su sesidon, no es necesario actualizar en un

solo ingreso.

Para cerrar la sesién, serd necesario dar clic en la palabra Salir, que aparece en la
parte superior derecha.

gOb Trémites obierno  Q

SEP Noticias ~ Administracion~  Datos culjculares =

Nombre del Responsable de CA

“Seguir estas instrucciones permitird mostrar de manera clara las evidencias del
grado de consolidacién del cuerpo académico y dar pie a las mejores decisiones
académicas”. Para cualquier aclaracién o duda, favor de dirigirse a los correos
electréonicos mencionados al principio de esta Guia
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