
 

 

 

 

17 de enero de 2024 

H. Consejo Divisional 
Ciencias y Artes para el Diseño  
Presente 
 
 
En cumplimiento al mandato que nos ha conferido el H. Consejo Divisional a la Comisión 
encargada del análisis de las solicitudes de periodos o años sabáticos y de la evaluación de 
los informes de actividades desarrolladas en éstos, así como del análisis y evaluación de las 
solicitudes e informes de la beca para estudios de posgrado, se procedió a revisar la solicitud 
de periodo sabático de la Dra. Marcela Esperanza Buitrón de la Torre, adscrita al 
Departamento de Procesos y Técnicas de Realización y en consecuencia se presenta el 
siguiente: 
 
 

Dictamen 
 
Se recomienda aprobar la solicitud de periodo sabático por 6 meses, a partir del 8 de julio 
de 2024 al 7 de enero de 2025.  
 
Las personas integrantes de la Comisión a favor del dictamen: Dr. Edwing Antonio Almeida 
Calderón, Dra. Marcela Burgos Vargas, Alumna Amayrani Monserrat Torreblanca Luciano y 
como Asesora: Mtra. Georgina Vargas Serrano. 
 
 
Atentamente 
Casa abierta al tiempo 
 
 

 
Mtra. Areli García González 
Coordinadora de la Comisión  

 



   
 
 
 
 
 

Ciudad de México, a 09 de enero del 2024 

PyTR/005/2024 

 

 

 

Mtra. Areli García González 

Secretaria en funciones de Presidenta del H. Consejo Divisional 

División de Ciencias y Artes para el Diseño 

Presente 

 

 

Sirva este medio para solicitarle amablemente se presente ante el H. Consejo Divisional que 

usted preside, la solicitud de la Dra. Marcela Esperanza Buitrón de la Torre  para 

disfrutar de un periodo sabático por 06 meses, del 08 de julio del 2024 al 07 de enero del 2025. 

 

De acuerdo con los Lineamientos para el disfrute del periodo sabático del personal académico 

de la División de CyAD vigentes, adjunto envío la documentación requerida. 

 

 

Sin más por el momento, reciba un cordial saludo 

 

 

Atentamente, 

Casa abierta al tiempo 

 

 

 

 

Dr. Edwing Antonio Almeida Calderón 

Jefe del Departamento de Procesos y Técnicas de Realización 

División de Ciencias y Artes para el Diseño 
 

 

 

 

 

 

c.c.p. Dra. Marcela Esperanza Buitrón de la Torre, Profesora del Departamento de Procesos y Técnicas de Realización. 



 

 

 

México D.F. a 18 de diciembre del 2023 

 
DR. EDWING ANTONIO ALMEIDA CALDERÓN 
JEFE DE DEPARTAMENTO DE PROCESOS 
Y TÉCNICAS DE REALIZACIÓN 
 
PRESENTE   
 
Por medio de la presente me permito solicitar a usted tenga a bien gestionar ante el H. Consejo de la 
División de Ciencias y Artes para el Diseño mi periodo sabático que, de ser aprobado, iniciaría el día 8 de 
julio del 2024 y finalizaría el día 7 de enero del 2025, con una duración total de 6 meses.   
 
El proyecto que pretendo realizar durante este periodo consiste en la elaboración de un paquete didáctico 
conformado por una serie de video tutoriales en línea para el aprendizaje del lenguaje de marcado HTML 
contemplado en el programa de estudios de la Unidad de Enseñanza y Aprendizaje Tecnología para el D.G. 
V (Páginas web), de la licenciatura en Diseño de la Comunicación Gráfica, apoyando como recursos 
didácticos a la impartición de esta en su modalidad híbrida y virtual. 
 
Dicho trabajo involucrará un proceso de realización descrito en el Programa de actividades académicas a 
desarrollar, anexo a este oficio.  
 
Agradezco su atención a la presente y quedo de usted para cualquier duda o aclaración. 
 
ATENTAMENTE 
“Casa Abierta al Tiempo” 
          
 

Dra. Marcela E. Buitrón de la Torre  
Profesor Investigador 
No. Eco. 24826 
 

 
 
  





 

 

 

PROGRAMA DE ACTIVIDADES ACADÉMICAS A DESARROLLAR 
PERIODO SABATICO 

DRA. MARCELA ESPERANZA BUITRÓN DE LA TORRE 
DEPARTAMENTO DE PROCESOS Y TÉCNICAS DE REALIZACIÓN 

DIVISIÓN DE CIENCIAS Y ARTES PARA EL DISEÑO 

 
Producto: 

Paquete didáctico conformado por una serie de video tutoriales en línea para el aprendizaje del lenguaje 
de marcado HTML contemplado en el programa de estudios de la Unidad de Enseñanza y Aprendizaje 
Tecnología para el D.G. V (Páginas web), de la licenciatura en Diseño de la Comunicación Gráfica, apoyando 
como recursos didácticos a la impartición de esta en su modalidad híbrida y virtual. 
 
Plan de trabajo y calendarización de actividades: 

TRIMESTRE ACTIVIDAD PERIODO 

24-P 

Definición de los video tutoriales a desarrollar JULIO 

Recopilación de recursos gráficos e información para la 
conformación de los video tutoriales 

JULIO 

Elección de recursos y medios para el desarrollo de los video 
tutoriales 

JULIO 

Elaboración de guiones AGOSTO 

24-O 

Desarrollo del material multimedia (video tutoriales) 
SEPTIEMBRE-
DICIEMBRE 

Realización de informe final de sabático DICIEMBRE 

Entrega de informe final de sabático ENERO 

 

 
Vo
Edwing Almeida Calderón



NÓMINA Y REGISTROS DE PERSONAL

En mi carácter de Coordinadora de Recursos Humanos de la Universidad Autónoma Metropolitana,
Unidad Azcapotzalco, hago constar:

La PROFRA. MARCELA ESPERANZA BUITRON DE LA TORRE , labora en esta Institución como
profesora de tiempo completo a partir del 13 de mayo de 2004; actualmente adscrita a la División de
Ciencias y Artes para el Diseño, Departamento de Procesos y Técnicas de Realización, con categoría y
nivel de TITULAR 'C', por tiempo indeterminado.

Cabe hacer mención que ha disfrutado de:
Período sabático por 12 meses, del 07 de enero de 2013 al 06 de enero de 2014.
Período sabático por 8 Meses, del 09 de enero de 2017 al 08 de septiembre de 2017.
Asimismo informo que se considera tiempo acumulado para sabático: Del 13 de enero de 2003 al 29
de enero de 2003.
Asimismo informo que se considera tiempo acumulado para sabático: Del 21 de enero de 2004 al 23
de abril de 2004.

Se extiende la presente para los fines a que haya lugar.

Folio: CRH-NRP-793-2023
Constancia Oficial para
Período Sabático
Número de Empleado:

Martes  14 de noviembre de 2023

Consejo Divisional de la
División de Ciencias y Artes para el Diseño
Presente

Atentamente
Casa abierta al tiempo

Lic. Nora Edith Salas Alvarado
Coordinadora de Recursos Humanos
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Cálculo para Período Sabático

La PROFRA. MARCELA ESPERANZA BUITRON DE LA TORRE , labora en esta Institución como profesora de tiempo
completo a partir del 13 de mayo de 2004; actualmente adscrita a la División de Ciencias y Artes para el Diseño, Departamento
de Procesos y Técnicas de Realización, con categoría y nivel de TITULAR 'C', por tiempo indeterminado.

Cabe hacer mención que ha disfrutado de:
Período Sabático disfrutado del: 07 de enero de 2013 al 06 de enero de 2014.
Tiempo Disfrutado: 1 Año.
Período Sabático disfrutado del: 09 de enero de 2017 al 08 de septiembre de 2017.
Tiempo Disfrutado: 8 Meses 1 Días.
Asimismo informo que se considera tiempo acumulado para sabático: Del 13 de enero de 2003 al 29 de enero de 2003.
Asimismo informo que se considera tiempo acumulado para sabático: Del 21 de enero de 2004 al 23 de abril de 2004.
Tiene de derecho a 16 meses de sabático.

Número de Empleado:
Martes  14 de noviembre de 2023
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