
 

 

 

27 de febrero de 2024 

H. Consejo Divisional 
Ciencias y Artes para el Diseño  
Presente 
 
 
En cumplimiento al mandato que nos ha conferido el H. Consejo Divisional a la Comisión 
encargada del análisis de las solicitudes de periodos o años sabáticos y de la evaluación de 
los informes de actividades desarrolladas en éstos, así como del análisis y evaluación de las 
solicitudes e informes de la beca para estudios de posgrado, se procedió a revisar la solicitud 
de periodo sabático de la siguiente profesora, y en consecuencia se presenta la siguiente 
información: 
 

Mtra. Gina Oliva Guerra Benítez adscrita al Departamento de Procesos y Técnicas 
de Realización, solicita periodo sabático por 22 meses, a partir del 8 de julio de 2024 
al 07 de mayo de 2026. Anexa su solicitud y programa de actividades avalada por el 
Jefe del Departamento de Procesos y Técnicas de Realización y constancia oficial 
de periodo sabático, expedida por la Coordinación de Recursos Humanos de la 
Unidad.   

 
 
De acuerdo con el análisis de la documentación presentada y toda vez que cumple con lo 
estipulado en el artículo 226 del RIPPPA, se recomienda dar por recibida dicha solicitud de 
sabático. 
 
Las personas integrantes de la Comisión que estuvieron en la reunión y se manifestaron a 
favor de recibir la solicitud: Dra. Yadira Alatriste Martínez, Dra. Marcela Burgos Vargas y 
Alumna Amayrani Monserrat Torreblanca. 
 
 
 
Atentamente 
Casa abierta al tiempo 
 
 
 

 
Mtra. Areli García González 
Coordinadora de la Comisión  

 



Ciudad de México, a 21 de febrero del 2024 

PyTR/045/2024 

Mtra. Areli García González 

Secretaria en funciones de Presidenta del H. Consejo Divisional 

División de Ciencias y Artes para el Diseño 

Presente 

Sirva este medio para solicitarle amablemente se presente ante el H. Consejo Divisional que 

usted preside, la solicitud de la Mtra. Gina Guerra Benitez  para disfrutar de un 

periodo sabático por 22 meses, del 8 de julio del 2024 al 7 de mayo del 2026. 

De acuerdo con los Lineamientos para el disfrute del periodo sabático del personal académico 

de la División de CyAD vigentes, adjunto envío la documentación requerida. 

Sin más por el momento, reciba un cordial saludo 

Atentamente, 

Casa abierta al tiempo 

Dr. Edwing Antonio Almeida Calderón 

Jefe del Departamento de Procesos y Técnicas de Realización 

División de Ciencias y Artes para el Diseño 

c.c.p. Mtra. Gina Guerra Benítez, Profesora – Investigadora del Departamento de Procesos y Técnicas de Realización.



Ciudad de México, a 12 de febrero del 2024 

Dr. Edwing Almeida 
Jefe del Departamento de Procesos y Técnicas de Realización 

Por este medio agradeceré su apoyo para que presente ante el H. Consejo 
Divisional de CYAD esta solicitud de periodo sabático por 22 meses a 
partir del 8 de julio del 2024 de la que suscribe GINA OLIVA GUERRA 
BENÌTEZ. 

Durante este periodo sabático desarrollaré actividades para el 
“Diseño, planeación y elaboración de la carta temática y material 
didáctico para impartir la materia de DISEÑO DE MENSAJES 
GRÁFICOS II (Signos Tipográficos), tanto en forma presencial como 
híbrida”.  

Antecedentes: 
Durante los trabajos que he realizado como Coordinadora Departamental 
de Docencia de la Licenciatura en Diseño de la Comunicación Gráfica 
en el Departamento de Procesos y Técnicas de Realización en el periodo 
del 10 de marzo del 2020 a la fecha, detecté la necesidad de 
profesores con conocimiento para impartir la materia DISEÑO DE 
MENSAJES GRÁFICOS II (Signos Tipográficos) clave 1402006. 

Esta necesidad se acentuó una vez que fueron emitidos los nuevos 
LINEAMIENTOS PARA LA RESPONSABILIDAD ACADÉMICA, ENTRE LOS 
CUATRO DEPARTAMENTOS DE LA DIVISIÓN DE CYAD, DE LAS 
UEA DE LOS PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIO DEL TRONCO 
GENERAL Y DE LAS TRES LICENCIATURAS (aprobados por el Consejo 
Divisional en la sesión 626, celebrada el 13 de diciembre de 2021), 
mismos que fueron aplicados a partir del trimestre 22-P, en los cuales dicha 
materia es asignada al Departamento de Procesos y Técnicas de 
Realización con mayor frecuencia y prioridad, lo que motiva la 
necesidad de tener profesores 



preparados para la impartición de dicha materia sobre todo en el turno 
matutino.  
 
Para facilitar este proceso durante mi periodo sabático propongo trabajar en 
DISEÑO DE MENSAJES GRÁFICOS II (Signos Tipográficos) clave 1402006 
realizando diseño y planeación de clases presenciales e híbridas. 
 
El plan de trabajo de las actividades a desarrollar corresponde a: Análisis, 
investigación, revisión bibliográfica, diseño y elaboración de material didáctico 
y de ejercicios prácticos, así como la calendarización en el tiempo de la 
carta temática de la materia. 
 
Asimismo, con la finalidad de facilitar la implementación de los nuevos 
métodos híbridos de enseñanza, el material didáctico considerará la 
impartición de la materia tanto en forma presencial como híbrida. 
 
Las actividades por desarrollar, además de prepararme directamente para 
que se me pueda asignar dicha materia, tienen como objetivo que el material 
que elabore pueda ser usado por cualquier profesor que desee impartir la 
materia. 
 
Adjunto a esta solicitud el Formato de Solicitud de Período Sabático con 
sus correspondientes documentos anexos. 
 
Agradezco de antemano la atención que la presente le merezca.  
 
 
A T E N T A M E N T E 

GINA OLIVA GUERRA BENÌTEZ  
 



Programa detallado de actividades por desarrollar 
PERIODO SABÁTICO 

DISEÑO DE MENSAJES GRÁFICOS II 
(Signos Tipográficos) 

Del 2024-07-15 al 2026-05-14

Nombre Fecha de inicio 

1. Indagación y análisis del programa de
estudios

2024-07-8 

2. Búsqueda y análisis de información,
bibliografía, cursos

2024-09-17 

3. Diseño y elaboración de la carta temática 2024-12-16 

4. Análisis y verificación de la carta temática
propuesta

2025-01-13 

5. Participación en cursos de apoyo en función
de la oferta disponible de la Universidad

Fechas según oferta 

6. Desarrollo de cada uno de los temas:

1.Definición de tipografía. 2025-02-03 

2.Características estructurales y formales
de la tipografía.

2025-03-10 

3.Principios de composición aplicados en
el campo de la tipografía.

2025-04-14 

4. Forma-contraforma tipográfica. 2025-05-12 

5. La letra como imagen en la
composición tipográfica.

2025-06-16 

6.Color y tipografía. 2025-07-14 

7.Ritmo y movimiento
2025-08-11 

8. La letra como texto: La letra como
unidad básica de la columna de texto. 2026-09-17 

9. Aplicación de los criterios de legibilidad
y lecturabilidad composición tipográfica.

2025-10-13 

10. Retícula o cuadrícula tipográfica. 2025-11-10 

11. Cálculo tipográfico. 2025-12-15 

12. La retórica en la composición
tipográfica.

2026-01-19 



7. Definión de de actividades para evaluaciones  
parciales y final  

2026-02-16 

8. Preparación de material didáctico 1, 2 y 3 2026-03-16 

9. Preparación de entrega del proyecto 2026-05-04 

 

Vo.Bo. Edwing A. Almeida C.



Cálculo para Período Sabático

La PROFRA. GINA OLIVA GUERRA BENITEZ , labora en esta Institución como profesora de tiempo completo a partir del 01
de febrero de 1994; actualmente adscrita a la División de Ciencias y Artes para el Diseño, Departamento de Procesos y Técnicas
de Realización, con categoría y nivel de TITULAR 'C', por tiempo indeterminado.

Cabe hacer mención que ha disfrutado de:
Período Sabático disfrutado del: 15 de septiembre de 2000 al 14 de septiembre de 2001.
Tiempo Disfrutado: 1 Año.
Asimismo informo que se considera tiempo acumulado para sabático: Del 01 de octubre de 1993 al 31 de enero de 1994.
Tiene de derecho a 46 meses de sabático.

Número de Empleado: 
Martes  23 de enero de 2024

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

BGM/gzg

http://www.tcpdf.org
Humberto
Nuevo sello

Humberto
Nuevo sello





NÓMINA Y REGISTROS DE PERSONAL

En mi carácter de Coordinadora de Recursos Humanos de la Universidad Autónoma Metropolitana,
Unidad Azcapotzalco, hago constar:

La PROFRA. GINA OLIVA GUERRA BENITEZ , labora en esta Institución como profesora de
tiempo completo a partir del 01 de febrero de 1994; actualmente adscrita a la División de Ciencias y
Artes para el Diseño, Departamento de Procesos y Técnicas de Realización, con categoría y nivel de
TITULAR 'C', por tiempo indeterminado.

Cabe hacer mención que ha disfrutado de:
Período sabático por 12 Meses, del 15 de septiembre de 2000 al 14 de septiembre de 2001.
Asimismo informo que se considera tiempo acumulado para sabático: Del 01 de octubre de 1993 al 31
de enero de 1994.

Se extiende la presente para los fines a que haya lugar.

Folio: CRH-NRP-44-2024
Constancia Oficial para
Período Sabático
Número de Empleado:

Martes  23 de enero de 2024

Consejo Divisional de la
División de Ciencias y Artes para el Diseño
Presente

Atentamente
Casa abierta al tiempo

Lic. Nora Edith Salas Alvarado
Coordinadora de Recursos Humanos
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