Lineamientos Editoriales de la Divisién de
Ciencias y Artes para el Disefio.

Lineamientos Editoriales de la Divisién de
Ciencias y Artes para el Disefio.

Aprobados por el Consejo Divisional en

Exposicién de motivos

Los Lineamientos Editoriales de la Division de
Ciencias y Artes para el Disefio en la Unidad
Azcapotzalco de la Universidad Autbnoma
Metropolitana se aprobaron por primera ocasion en la
sesion 271 ordinaria del XXV Consejo Divisional
celebrada el 7 de junio de 1999. Fueron modificados
en la sesién 323 ordinaria del XXVIII Consejo
Divisional celebrada el 27 de febrero de 2003. A
practicamente 20 afios de esta Ultima version, se
hace necesario hacer una revision y actualizacién de
los mismos, maxime que las Politicas Operativas para
la Produccién Editorial de la Unidad Azcapotzalco se
renovaron en la Sesidn 356 del Consejo Académico
celebrada el 9 de julio de 2012.

El objetivo principal de los presentes lineamientos
es definir el marco, en consonancia con la
normatividad vigente, al que debera apegarse la
produccion editorial de la Divisién de Ciencias y
Artes para el Disefio (CYAD) de la Universidad
Auténoma Metropolitana Unidad Azcapotzalco
(UAM-A), como apoyo a las tres funciones
sustantivas de la instituciéon y en armonia con los
proyectos divisionales y departamentales
asociados a ellas. Por ello, se establecen criterios
para asegurar su calidad, de manera que las
publicaciones generadas posicionen a la Divisién
en los &mbitos tanto interno como externo, a través
de publicaciones inéditas y procesos eficientes de
produccion y distribucién. Se toman en cuenta
diferentes recursos y mecanismos que hoy en dia
posibilitan distintos alcances, tales como soportes
y medios tanto impresos como electrénicos.

El trabajo editorial de CYAD se realizara a partir de sus
diferentes instancias —Consejo Editorial, Comité
Editorial Divisional y Comités Editoriales de las
distintas colecciones y revistas—. En este documento
se establecen los criterios bajo los cuales trabajara
cada una de estas instancias, todas con el objetivo
comun expresado lineas atras.

Para la realizacién de este trabajo se analizaron y
retomaron los siguientes documentos:

. Politicas Operacionales sobre la
Produccion Editorial, que incluye Mecanismos
de Evaluacion y Fomento Respecto de
Edicién, Publicacion, Difusion y Distribucién,




Colegio Académico 1996.

Politicas Operativas para la
Produccion Editorial de la Unidad
Azcapotzalco, Consejo Académico 2012.

Lineamientos Editoriales de la Divisién de
Ciencias y Artes para el Disefio, Azcapotzalco,
Consejo Divisional 2003.

Ley Federal de Derechos de Autor,
publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 1 de julio de 2020.

Acuerdo 09/22 del Rector General que
establece el Sistema Institucional de Archivos.

Pé&gina electrénica de la Oficina del
Abogado General (OAG) de la Universidad
Auténoma Metropolitana, apartado “Consultas
frecuentes - Revistas”.

Documentos con observaciones a los
Lineamientos Editoriales de la Division de
Ciencias y Artes para el Disefio de la Unidad
Azcapotzalco, elaborado por la Abogada
Delegada de la Direccion de Legislacion
Universitaria en la Rectoria de la Unidad 2022.

Términos utilizados

Dentro del presente documento se entiende por:




Los presentes lineamientos se estructuran de la
siguiente manera:

. Introduccién y definiciones.

. Del Consejo Editorial.

. De los Comités Editoriales.

. De las lineas editoriales de la Division y del
procedimiento para crearlas o suprimirlas.

o De los productos.

. De los productos editoriales para
publicaciones unitarias (Libros).

. De los productos editoriales para
publicaciones y difusiones periédicas.

. De la asignacion y ejercicio del presupuesto
editorial.

. De las modalidades y procedimientos de la
evaluacion.

De la evaluacién académica.
De la evaluacion técnica.




. Del disefio de las publicaciones.

. De los requerimientos técnicos.
. De las inconformidades.
Antecedentes
. Lineamientos Editoriales de la Division de

Ciencias y Artes para el Disefio, editados por la
Universidad Auténoma Metropolitana, Unidad
Azcapotzalco.

. Segunda edicién impresa en junio de 2003 en
los talleres de CyAD Tiraje 500 ejemplares.

. Direccion de la Division de Ciencias y
Artes para el Disefio, modificacién en la sesion
323 ordinaria del XXVIII Consejo Divisional
celebrada el 27 de febrero de 2003.

. Tercera edicion impresa en xxx de 2022 en
los talleres de CyAD Tiraje xxx ejemplares.

. Direccion de la Divisidon de Ciencias y Artes
para el Disefio, gestibn 2021-2025.

CAPITULO 1. Introduccién y definiciones

1.1. Dentro del marco de la Unidad Azcapotzalco,
estos lineamientos se originan en los documentos
expedidos por el Colegio Académico, en particular
las Politicas Operacionales Sobre Produccion
Editorial que incluye Mecanismos de Evaluacién y
Fomento, Respecto de Edicién, Publicacién,
Difusion y Distribucién (POPE) y las Politicas
Generales de la Universidad Auténoma
Metropolitana (UAM), en el &mbito de la
preservacion y difusion de la cultura.Este
documento toma en cuenta el marco normativo que
rige a la Industria Editorial Mexicana, y en particular:

1.2. Este documento toma en cuenta el marco
normativo que rige a la Industria Editorial
Mexicana, y en particular:

a) La Ley Federal del Derecho de Autor (LFDA),
en todo lo aplicable;

b) Las diversas disposiciones relativas al
depdsito legal, entendido éste como la
obligacién que tienen las editoras y los
editores de entregar oportunamente
determinados ejemplares de las obras que
editen a las bibliotecas, archivo y catalogos
segun marcan diversas leyes, reglamentos,
acuerdos y decretos;

¢) Las normas, relativas a nimeros

1.1. Dentro del marco de la Unidad Azcapotzalco,
estos Lineamientos se originan en los
documentos expedidos por el Colegio Académico,
en particular las Politicas Operacionales Sobre
Produccion Editorial que incluye Mecanismos de
Evaluacion y Fomento, Respecto de Edicién,
Publicacién, Difusién y Distribucion (POPE) y las
Politicas Generales de la Universidad Autonoma
Metropolitana (UAM), en el &mbito de la
preservacion y difusion de la cultura.Este
documento toma en cuenta el marco normativo
querige ala Industria Editorial Mexicana, y en
particular:

1.1.1. La Ley Federal del Derecho de Autor (LFDA),
en todo lo aplicable;

1.1.2. Las diversas disposiciones relativas al
deposito legal, entendido éste como la obligacién
que tienen las editoras y los editores de entregar
oportunamente determinados ejemplares de las
obras que editen a las bibliotecas, archivo y
catalogos segun marcan diversas leyes,
reglamentos, acuerdos y decretos;

1.1.3. Las normas relativas a nimeros
internacionales normalizados para libros y para
publicaciones y difusiones periédicas, ISBN e
ISSN respectivamente, y codigo de barras o




internacionales normalizados para libros y
para publicaciones y difusiones periédicas,
ISBN e ISSN respectivamente, y codigo de
barras o codigo de productos;

d) En el caso de las publicaciones periddicas,
el Reglamento sobre Publicaciones y
Revistas llustradas de la Secretaria de
Gobernacion y los tramites relativos a reserva
de derechos al uso exclusivo.

e) Todas las disposiciones actuales y futuras
respecto a franquicias, tarifas preferenciales,
subvenciones, becas, estimulos y premios a
que pueda hacerse acreedor un proyecto
editorial universitarios; y

f) Normatividad vigente.

cédigo de productos;

1.1.4. En el caso de las publicaciones periddicas,
el Reglamento sobre Publicaciones y Revistas
llustradas de la Secretaria de Gobernacion y los
tramites relativos a reserva de derechos al uso
exclusivo.

1.1.5. Todas las disposiciones actuales y futuras
respecto a franquicias, tarifas preferenciales,
subvenciones, becas, estimulos y premios a que
pueda hacerse acreedor un proyecto editorial
universitarios; y

1.1.6. Normatividad vigente.

1.3. Las ediciones o las labores editoriales de la
Division de Ciencias y Artes para el Disefio son
todas aquellas tareas relacionadas con la toma de
decisiones y ejecucion de los procesos necesarios
para publicar informacién resultante de sus
funciones sustantivas con alta calidad académica,
técnica y formal

1.3. Las ediciones o las labores editoriales de la
Division de Ciencias y Artes para el Disefio son todas
aquellas tareas relacionadas con la toma de
decisiones y ejecucion de los procesos necesarios
para publicar informacién resultante de sus funciones
sustantivas con alta calidad académica, técnica y
formal.

1.4. Una publicaciéon de la Divisién de Ciencias y
Artes para el Disefio considera informacion que
circula o que interacttia con un publico, para que este
utilice dicha informacién en forma gratuita o mediante
un pago. Las publicaciones de la Divisién so6lo podran
ser distribuidas al publico mediante las instancias
facultadas para ello y conforme a las normas
previstas en este documento.

1.5. Se considera publicacién la que se hace en
cualquier formato o medio de produccién y usando
cualquier tipo de soporte material o electrénico,
siempre que premeditadamente la informacién se
reproduzca y/o se coloque en sitios accesibles al
publico desde donde la Universidad pueda
difundirlos, respetando todo el tiempo la LFDA.

La reproduccién de estos materiales editados por
la Universidad implicaré la autorizacion respectiva
en todos los casos, salvo en las excepciones
previstas en el articulo 148 de la LFDA.

1.6. Se considera editada o coeditada por la Division y
por lo tanto sujeta a estas normas:

a) Cualquier publicacion realizada directamente
con recursos de la propia Division;

b) Cualquier publicaciéon coeditada y financiada
con recursos ajenos a la UAM, si contiene
informacion generada en la Division, de cuyos
derechos patrimoniales pueda participar la
Universidad;

1.6.1 Cualquier publicacion realizada directamente
con recursos de la propia Division;

1.6.2. Cualquier publicacién coeditada y financiada
con recursos ajenos a la UAM, si contiene
informacion generada en la Division, de cuyos
derechos patrimoniales pueda participar la
Universidad;




¢) Cualquier publicacion autorizada que lleve o
debe llevar en lugar visible de la portada, de la
contraportada, de la pagina inicial o de la
pagina legal la denominacion “Universidad
Auténoma Metropolitana”, seguida de “Unidad
Azcapotzalco” y “Divisidn de Ciencias y Artes
para el Disefio”, en cualquier orden, solas o
acompafiadas del emblema y lema de la
Universidad o de alguna de las siglas
inconfundibles, como ISBN, ISSN, URI, DNS,
URL (direcciones electrénicas y similares)
cuyos derechos de uso pertenezcan a la
Universidad Autbnoma Metropolitana UAM,
incluso cuando les acompafien los distintivos
de otras instituciones.

1.6.3. Cualquier publicacién autorizada que lleve o
debe llevar en lugar visible de la portada, de la
contraportada, de la pagina inicial o de la pagina
legal la denominacion “Universidad Auténoma
Metropolitana”, seguida de “Unidad Azcapotzalco” y
“Divisién de Ciencias y Artes para el Disefio”, en
cualquier orden, solas o acompafiadas del emblema
y lema de la Universidad o de alguna de las siglas
inconfundibles, como ISBN, ISSN, URI, DNS, URL
(direcciones electrénicas y similares) cuyos derechos
de uso pertenezcan a la Universidad Autbnoma
Metropolitana UAM, incluso cuando les acompafien
los distintivos de otras instituciones.

1.7. No son materia de este documento:

a) Lainformacién privada que se guarda o
circula confidencialmente y que no se intenta
hacer publica;

b) Lainformaciéon que publican los integrantes
de la comunidad divisional con sus propios
recursos o en medios externos a la
universidad, si para hacerlo no emplean los
recursos, el nombre, los signos, las
direcciones o los numeros normalizados
distintivos de la universidad, y siempre que
de los derechos patrimoniales de dicha
informacion no participe la UAM;

¢) Eluso de las citas y breves fragmentos
empleados para la libre critica artistica o
cientifica del trabajo de las y los integrantes
de la Divisién, y sus declaraciones o
intervenciones publicadas en medios
externos a la universidad; de conformidad
con la LFDA.

d) Las menciones publicitarias pagadas en
cualquier medio para anunciar una actividad
académica o cultural de la Division; y

e) Las publicaciones hechas por grupos
culturales, sociales o estudiantiles que no
guarden una relacion laboral con la
Universidad y licitamente reciban apoyo
financiero o material de la Divisién, siempre
que no empleen como identificacién los
nombres, signos o direcciones de la
Universidad.

1.7.1. La informacién privada que se guarda o
circula confidencialmente y que no se intenta hacer
publica;

1.7.2. La informacién que publican los integrantes
de la comunidad divisional con sus propios
recursos o en medios externos a la universidad, si
para hacerlo no emplean los recursos, el nombre,
los signos, las direcciones o los nimeros
normalizados distintivos de la universidad, y
siempre que de los derechos patrimoniales de
dicha informacion no participe la UAM, esto es,
cuando la naturaleza de la creacion intelectual sea
ajena a la relacién contractual con la institucion.;

1.7.3. El uso de las citas y breves fragmentos
empleados para la libre critica artistica o cientifica
del trabajo de las y los integrantes de la Division,
y sus declaraciones o intervenciones publicadas
en medios externos a la universidad; de
conformidad con la LFDA.

1.7.4. Las menciones publicitarias pagadas
en cualquier medio para anunciar una
actividad académica o cultural de la Division;

y

1.7.5. Las publicaciones hechas por grupos
culturales, sociales o estudiantiles que no guarden
una relacion laboral con la Universidad y licitamente
reciban apoyo financiero o material de la Division,
siempre que no empleen como identificacion los
nombres, signos o direcciones de la Universidad.

1.8. Las labores editoriales de la Divisién son:

a) . Decisiones y acciones de orientacion y
contenido editorial, que seran acordadas
colectivamente por el Consejo y los Comités
Editoriales previstos en la legislacion

1.8. Las labores editoriales de la Divisién son:

1.8.1. Establecer la pertinencia de las lineas
editoriales propuestas por la comunidad, su
vinculacion con el exterior y el acceso de los
grupos sociales a la cultura universitaria
observarse el registro respectivo; el uso de




universitaria, mediante los mecanismos de
este documento, y no pueden en ningln caso
ser tomadas por una sola persona; y

b) Decisiones y acciones técnicas y ejecutivas,
que aun siendo supervisadas por el Consejo y
los Comités Editoriales, deben ser tomadas por
equipos de trabajo técnicamente calificados y
dirigidos por personas con probada experiencia
en la gestion de procesos de edicion.

elementos de identificacion institucional como
monograma y logotipo; los créditos a las autoras
y los autores; las regalias correspondientes,
mismas que se pagaran unavez que la obra sea
aceptaday de acuerdo a las condiciones que
establezca el convenio respectivo; las fichas
bibliograficas; y los nimeros internacionales
normalizadores que correspondan.

1.8.2. Establecer los mecanismos y procedimientos
para dar a conocer a la comunidad universitaria la
creacion, promocion, apoyo o supresion de
lineas editoriales, entre los cuales podrian
considerar la consulta previa a la comunidad.

1.8.3. Creacién, promocion, apoyo o supresion de
lineas editoriales y, en general, para intervenir en
laregulacién de la produccién editorial de las
divisiones y para mantener el seguimiento de la
actividad de los comités editoriales a través de la
asesoria del consejo editorial.

1.8.4. Aprobar la creaci6n, promocién, apoyo,
modificacion o supresién de las lineas
editoriales; al ratificar a quienes integran los
consejos y comités editoriales; y al recibir los
informes anuales de los consejos y comités
editoriales.

1.8.5. Garantizar la calidad, la convenienciay la
pertinencia de las publicaciones.

1.8.6. Promover y apoyar las funciones de
docencia e investigacion acorde con los
productos que comprenderia cada ambito de las
lineas editoriales con las que deberén incluirse
los paquetes didéacticos, las notas de curso
normal y especial, las antologias comentadas,
los libros de texto, etc. Adicionalmente en el
ambito de avances y resultados de investigacion
se consideraran prioritariamente aquellos
resultados que constituyan una aportacién
original en un campo del conocimiento.

1.8.7. Orientan la produccién editorial de libros,
revistas, folletos y otros medios impresos,
contemplan, ademas, otro tipo de materiales no
impresos como libros grabados en cassettes,
cintas legibles por computadora, programas de
cOmputo, revistas y libros electrénicos, peliculas,
videos, transparencias, multimedia y, en general,
materiales en medios 6pticos y otros que se
crearen por nuevas tecnologias.

1.8.8. Integrar un Consejo Editorial que le
asesorard para establecer las politicas editoriales




en el ambito de su competencia.

1.8.9. Integrar comités editoriales en funcion de
Su 0 sus programas editoriales.

1.9. Corresponde al Consejo Divisional, al Consejo
Editorial, a los Comités Editoriales, asi como a los
organos personales e instancias de apoyo de la
Division, cumplir y ejecutar estos Lineamientos, asi
como las decisiones que se tomen para su
cumplimiento.

CAPITULO 2. Del Consejo Editorial

2.1. El Consejo Editorial es la instancia facultada
para recibir las propuestas de creacién, promocion,
apoyo, modificacién o supresion de lineas
editoriales; estudiarlas, emitir dictamen y
presentarlas al Consejo Divisional, conforme a lo
establecido en el punto 4.2 de estos Lineamientos.
Cuando el Consejo Editorial proponga la apertura
de una linea editorial, ya sea para publicaciones
unitarias o periodicas, la persona titular de la
Direccion propondra a las y los integrantes del
Comité Editorial para su aprobacién ante el Consejo
Divisional.

2.1. El Consejo Editorial es lainstancia
facultada para:

2.1.1. Brindar asesoria al Consejo Divisional en
la creacién, promocién, apoyo o supresiéon de
lineas editoriales y en general para intervenir
en laregulacion de la produccion editorial de la
Divisién y mantener el seguimiento de la
actividad de los comités editoriales.

2.1.2. Recibir las propuestas de creacién,
promocioén, apoyo, modificacién o supresion
de lineas editoriales; estudiarlas, emitir
dictamen y presentarlas al Consejo Divisional.
conforme alo establecido en el punto 4.2 de
estos Lineamientos.

2.1.3. Proponer la apertura de nuevas lineas
editoriales, ya sea para publicaciones unitarias
0 periddicas, en tal caso.

2.1.4. Elaborar y actualizar periédicamente un
catadlogo general de las publicaciones con
informacién que le proporcione el Comité
Editorial Divisional, acerca de la produccion,
distribucion, circulacion y ventas de las
publicaciones de cada linea editorial.

2.1.5. Emitir Dictdmenes Definitivos de
publicacion, observando la calidad, la
convenienciay la pertinencia de las
publicaciones.

2.2 El Consejo Divisional, en consonancia con el
articulo 44, fraccion XV del Reglamento
Organico, reforma del 16 de mayo 2022,
Sesion 510, aprobard la creacion, remocion,
apoyo, supresion de lineas editoriales de la
Divisién de Ciencias y Artes para el Disefio.
Para este proposito podra solicitar la opinién y
la asesoria del Consejo Editorial cuando
ejerza estas facultades y hacer cumplir los
Lineamientos del presente documento, asi
como para supervisar y evaluar la ejecucion
del Programa Editorial, ademas de las que le

Se elimina




otorgan las POPE y la Legislacion
Universitaria.

2.3. Las decisiones del Consejo Editorial deberan ser
colegiadas.

2.2. Las decisiones del Consejo Editorial deberan ser
colegiadas.

2.6. Las demas funciones del Consejo Editorial son:

a) Apoyar a los Comités Editoriales en el fomento
de las coediciones con otras instituciones y con
empresas editoriales que cuenten con la
capacidad técnica y econémica para optimizar la
produccion y distribucion de las publicaciones de la
Division, apoyandose en convenios generales que
al respecto suscriba o tenga suscritos la
Universidad.

b) Impulsar la difusién acerca de la produccion
editorial de la Division.

¢) Cuidar en su conjunto la imagen e identidad de
las actividades editoriales divisionales.

d) El Consejo Editorial informara de sus actividades
anualmente y por escrito al Consejo Divisional.

e) Cumpliry hacer que se cumplan estos
Lineamientos; y

f) Las demas que se deriven de este documento y
de las disposiciones aplicables.

2.3. Las demés funciones del Consejo Editorial son:
2.3.1. Apoyar a los Comités Editoriales en el fomento
de las coediciones con otras instituciones y con
empresas editoriales que cuenten con la capacidad
técnica y econémica para optimizar la produccion y
distribucion de las publicaciones de la Division,
apoyandose en convenios generales que al respecto
suscriba o tenga suscritos la Universidad.

2.3.2. Formular la programacién anual y
trimestral para la asignacion y ejercicio del
presupuesto editorial.

2,3,3, Impulsar la difusion acerca de la produccién
editorial de la Division.

2.3.4. Cuidar en su conjunto laimagen e
identidad de las actividades editoriales
divisionales mediante dictamen de definitivo.
2.3.5. Informar anualmente de sus actividades por
escrito al Consejo Divisional.

2.3.6. Cumplir y hacer que se cumplan estos
Lineamientos y sus reglas de operacion; y

2.3.7. Emitir y aprobar los formatos de
presentacion de los protocolos de postulacion de
las obras editoriales, los formatos de evaluacion
académicay los formatos de evaluacidn técnica.
2.3.8. Las demas que se deriven de este documento
y de las disposiciones aplicables.

2.5. El Consejo Editorial de la Divisién es una instancia
colegiada, formada por lo menos con cinco integrantes
propuestos por la persona titular de la Direccion de
Division con la representacion de cada uno de los
Departamentos, que seran ratificados por el Consejo
Divisional. Ademas, se integrara formalmente al
Consejo Editorial, con voz y voto, una o un integrante
de la comunidad universitaria, a propuesta de la
persona titular de la Direccion, que tenga experiencia
demostrada en los aspectos de la produccién y
distribucién editoriales, con el objeto de coordinar
estas actividades, asi como el funcionamiento del o los
Programas Editoriales divisionales.

2.4. El Consejo Editorial de la Division es una
instancia colegiada, formada por lo menos con cinco
personas integrantes propuestas por la persona
titular de la Direccion de Division con la
representacién de cada uno de los Departamentos,
que seran ratificados por el Consejo Divisional.
Ademas, se integrard formalmente al Consejo
Editorial, con voz y voto, una persona integrante de la
comunidad universitaria, a propuesta de la persona
titular de la Direccion, que tenga experiencia
demostrada en los aspectos de la produccién y
distribucién editoriales, con el objeto de coordinar
estas actividades, asi como el funcionamiento del o
los Programas Editoriales divisionales.

El cargo de integrante del Consejo Editorial sera
honorifico, personal e intransferible. Tendra una
vigencia de dos afios y podra prorrogarse por dos
periodos iguales a propuesta de las personas titulares
de las direcciones de division

2.5. El cargo de integrante del Consejo Editorial sera
honorifico, personal e intransferible. Tendra una
vigencia de dos afios y podra prorrogarse por dos
periodos iguales a propuesta de las personas
titulares de las direcciones de division.

Las y los integrantes de este Consejo se distinguiran
por gozar de reconocido prestigio en el &rea de
conocimiento de las Ciencias y las Artes del Disefio,
publicar regularmente en medios reconocidos por su
calidad, visibilidad e impacto. Podran pertenecer al

2.6. Las y los integrantes del Consejo Editorial se
distinguiran por gozar de reconocido prestigio en el
area de conocimiento de las Ciencias y las Artes del
Disefio, publicar regularmente en medios
reconocidos por su calidad, visibilidad e impacto.




Consejo Editorial el personal de la Divisién o ser
ajenos a él. El nimero de integrantes externos a la
Divisién no sera mayor de dos.

Podran pertenecer al Consejo Editorial el personal
académico de la Division o ser ajenos a él. El
namero de integrantes externos a la Division no sera
mayor de dos.

En la integracion de este Consejo se buscara
mantener el equilibrio entre los diferentes campos de

conocimiento que constituyen la comunidad divisional.

2.7. En la integracion del Consejo Editorial se
buscara mantener el equilibrio entre los diferentes
campos de conocimiento que constituyen la
comunidad divisional.

2.8. Los integrantes del Consejo Editorial no
podran ser simultdneamente integrantes del Comité
Editorial.

2.6. EIl Consejo Editorial podra ser
convocado por cualquiera de sus
integrantes y sesionar validamente con
la presencia de al menos cuatro
personas

2.9. El Consejo Editorial nombrara a un
presidente o presidenta, un Secretario 0 una
Secretaria en la sesion de instalacion o
subsecuentes dependiendo de los periodos de
ratificacion de cada una de las personas
integrantes.

El Secretario o Secretaria del Consejo Editorial
coordinara las reuniones, manteniendo su
derecho de voz y voto, garantizando el desarrollo
de las sesiones en un ambiente de armonia,
respeto y libre de violencia.

El Consejo Editorial sera convocado por la
presidencia y sesionara con al menos cuatro de
sus integrantes, de entre los que debera estar
presente la persona experta en produccién
editorial, sesionando por lo menos una vez al
mes.

2.10. Cuando el Consejo Editorial ejerza su
competencia para la creacion, modificacién y
adecuaciéon de unalinea editorial, propondra de
entre los comités editoriales existentes cual de
ellos se hace cargo de la nuevalineao si le
propone ala personatitular de la Direccion, la
integracion de un nuevo comité editorial.

CAPITULO 3. De los Comités Editoriales

3.1. Cuando el Consejo Editorial ejerza su
competencia para la creacién, modificacion y
adecuacion de una linea editorial, decidira si
alguno de los Comités Editoriales existentes se
hace cargo de la nueva linea o si propone a la
persona titular de la Direccion que conforme un
nuevo comité para su aprobacion.

3.2. Los Comités Editoriales son instancias
colegiadas y cada uno estara formado por lo menos
con cinco integrantes propuestos por la persona
titular de la Direccion de Division y ratificados por el
Consejo Divisional.

Las y los integrantes se distinguirdn por gozar de
reconocido prestigio en el area o areas de
conocimiento que comprenda la publicacion

3.1. Los comités editoriales son Instancias
colegiada encargada de:

3.1.1.Brindar asesoria al Consejo Divisional y a
las personas responsables de los proyectos
editoriales, en la evaluacion de las obras o
proyectos editoriales, para que en los
contenidos y presentacion de los materiales se
considere la pertinencia de la obra, esto es la




respectiva, publicar regularmente en medios
reconocidos por su calidad, visibilidad e impacto y
podran pertenecer al personal de la Universidad o
ser ajenos a ella.

En la integracion de estos Comités se buscara
mantener el equilibrio entre las diferentes areas de
conocimiento involucradas.

Se conformara un Comité Editorial Divisional
representativo de cada uno de los Departamentos
que integran la Division, conformado por cinco
integrantes propuestos por la persona titular de la
Direccién de la Division y ratificados por el
Consejo Divisional, para apoyar en las funciones
editoriales.

Toda publicacion debera contar con el
dictamen aprobatorio emitido por el Comité
Editorial Divisional para su reproduccion e
impresion.

La pertenencia a un Comité Editorial sera de
caracter honorario.
3.1

necesidad de la publicacién de esta obra
nacionalmente, en comparacién con otras
publicaciones, su trascendencia, la medida en
gue se condsiera importante la publicacion
para un grupo de lectores potenciales, su
vigencia, innovacion o demandas de los
diversos sectores de poblacién.

3.1.2. Emitir las evaluaciones con los dictamenes
correspondientes garantizando la imparcialidad
en la evaluacién, laindependencia, con agilidad;
en su caso, la evaluacién se realizara con el
apoyo de tres personas evaluadoras, informando
a las autoras y los autores, responsables o
personas editoras, por escrito el resultado de la
evaluacion, evitarando la endogamia al fomentar,
la participacion de personas integrantes expertas
ajenas a la institucién, absteniéndose de evaluar
los propios productos o proyectos editoriales o
aguellos que tienen relacién con su desarrollo en
grupos o areas de investigacion alos que
pertenecen, colectivos u otras instancias de la
organizaciéon que los incluyan, y participaran en
la dictaminacion de obras o proyectos editoriales
que se deriven de convenios institucionales.

3.2. Se considera la integracion de los
siguientes comités editoriales en la Divisién:

3.2.1. Comité Editorial Divisional, integrado
para evaluar publicaciones que no cuenten
con comité propio.

3.2.2. Comité Editorial de cada publicacion
especifica.

3.3. Las demas funciones de los Comités Editoriales
son:

a) Emitir sus propias reglas de
funcionamiento y publicarlas a través
de la Secretaria Académica en la
pagina web de la Division.

b) Coordinar cada una de sus colecciones o
publicaciones y difusiones periddicas,
designando a una editora o editor que se hara
cargo de la produccion y, en su caso, al que se
registrard como como editor o editora
responsable ante las autoridades respectivas;

c) Analizar las obras que reciban para, en su
caso, enviarlas a evaluacion;

d) Formar directorios actualizados de
personas evaluadoras por area del
conocimiento y dar copia de ellos al Consejo
Editorial;

3.3. El Comité Editorial de cada publicacion estra
formado por lo menos con cinco personas
integrantes propuestas por la persona titular de
la Direccion de Divisién u 6rgano personal
competente y ratificados por el Consejo
Divisional.
Las demés funciones de los Comités Editoriales
son:
3.3.1. Emitir sus propias reglas de
funcionamiento y
publicarlas a través de la
Secretaria Académica en la
pagina web de la Division.
Coordinar cada una de sus
colecciones o publicaciones
y difusiones periédicas,
designando a una editora o
editor que se hara cargo de
la produccién vy, en su caso,
al que se registrara como
como editor o editora
responsable ante las

3.3.2.




e)

f)

a)

h)

k)

m)

Gestionar la evaluacion de las obras que
reciba, designar a las personas evaluadoras,
acordar con ellas un plazo razonable,
apoyarlos en su trabajo y reemplazarlas en
caso de que no entreguen su evaluacion a
tiempo.

Respetar y hacer suyos los resultados de las
evaluaciones, excepto en los casos previstos
por este documento;

No reproducir, publicar ni comprometer
recursos en una publicacion cuya
evaluacién no esté concluida;

Solicitar a las instancias
correspondientes, se ejerzan los recursos
que tienen asignados cada vez que tengan
lista para reproducirse una publicacion que
haya cubierto todos los requisitos
(académicos, técnico y de disefio);

Decidir la suspension, posposicion o
modificacion de los proyectos de publicacién
que no aprueben el dictamen técnico, o bien
gestionar fuentes alternativas de
financiamiento cuando los recursos sean
insuficientes; proponer a las instancias
correspondientes a las personas fisicas o
morales proveedoras de servicios editoriales,
graficos, industriales, de correccion,
ilustracion, fotografia, fotomecénica, imprenta,
encuadernacion, etcétera;

Fomentar las coediciones con otras
instituciones y con empresas editoriales que
cuenten con la capacidad técnica y
econdmica para optimizar la produccion y
distribucion de las publicaciones de su linea
editorial;

Conocer y explorar la situacion de la
demanda entre las personas lectoras de los
temas de su linea editorial, para detectar si
existen temas sobre los cuales convenga
reimprimir o reeditar;

Apoyar al Consejo Editorial con informacion
acerca de la produccion, distribucion,
circulacion y ventas de las publicaciones de su
linea editorial, para que elabore y actualice
periédicamente un catalogo general;

Cuidar y defender la calidad, la

3.3.3.

3.3.4.

3.3.5.

3.3.6.

3.3.7.

3.3.8.

3.3.9.

3.3.10.

3.3.11.

autoridades respectivas;

Analizar las obras que

reciban para, en su caso,

enviarlas a evaluacion;

Formar directorios actualizados de
personas evaluadoras por area del
conocimiento y dar copia de ellos al
Consejo Editorial;

Gestionar la evaluacion de las obras
que reciba, designar a las personas
evaluadoras, acordar con ellas un
plazo razonable, apoyarlos en su
trabajo y reemplazarlas en caso de
gue no entreguen su evaluacion a
tiempo.

Respetar y hacer suyos los
resultados de las evaluaciones,
excepto en los casos previstos por
este documento;

No reproducir, publicar ni
comprometer recursos en una
publicacién cuya evaluacién no
esté concluida;

Solicitar a las instancias
correspondientes, se ejerzan los
recursos que tienen asignados
cada vez que tengan lista para
reproducirse una publicacion que
haya cubierto todos los requisitos
(académicos, técnico y de

disefio);

Decidir la suspension, posposicion o
modificacion de los proyectos de
publicaciéon que no aprueben el
dictamen técnico, o bien gestionar
fuentes alternativas de
financiamiento cuando los recursos
sean insuficientes; proponer a las
instancias correspondientes a las
personas fisicas o morales
proveedoras de servicios editoriales,
gréficos, industriales, de correccion,
ilustracion, fotografia, fotomecanica,
imprenta, encuadernacion, etcétera;
Fomentar las coediciones con

otras instituciones y con

empresas editoriales que cuenten
con la capacidad técnica y
econdmica para optimizar la
produccion y distribucion de las
publicaciones de su linea editorial;
Conocer y explorar la situacion de la
demanda entre las personas
lectoras de los temas de su linea
editorial, para detectar si existen
temas sobre los cuales convenga




unidad y la coherencia de las
publicaciones, las colecciones y
titulos a su cargo que representan
la imagen de la Division.

n)  Aprobar, mantener con homogeneidad
y revisar cuando lo juzgue necesario las
caracteristicas graficas, tipograficas y de
diagramacion de cada una de las
colecciones o publicaciones a su cargo

0) Responsabilizarse de que las publicaciones

cumplan con todos los requisitos técnicos que
se detallan en el Capitulo 12 y los que
establezca la legislacion aplicable;

p) Establecer el tiraje de la publicacion

g) En suinforme incluirén la relacion de
productos aprobados, condicionados y
rechazados. Las decisiones de publicacion o
difusién de cada Comité Editorial se
apoyaran en personas evaluadoras expertas
en la materia. Las y los integrantes de los
Comités Editoriales no deberan evaluar sus
propios productos.

r)  Cumplir y hacer que se cumplan los presentes

Lineamientos; y

s) Las demas que se deriven de este documento

y de las disposiciones aplicables.

Los Comités Editoriales someteran las obras a tres

evaluaciones a doble ciego. Cuando menos dos de

estas deberan proceder de evaluador externo. Se
requeriran dos evaluaciones aprobatorias para
autorizar la edicion. Se mantendra el anonimato de
las autoras y los autores respecto de las personas
evaluadoras y viceversa.

reimprimir o reeditar;

3.3.12. Apoyar al Consejo Editorial con
informacion acerca de la produccién,
distribucion, circulacion y ventas de
las publicaciones de su linea editorial,
para que elabore y actualice
periédicamente un catalogo general;

3.3.13. Cuidary defender la
calidad, la unidad y la
coherencia de las
publicaciones, las
colecciones y titulos a su
cargo que representan la
imagen de la Division.

3.3.14. Aprobar, mantener con
homogeneidad y revisar cuando
lo juzgue necesario las
caracteristicas graficas,
tipograficas y de diagramacion
de cada una de las colecciones
0 publicaciones a su cargo

3.3.15. Responsabilizarse de que las
publicaciones cumplan con todos
los requisitos técnicos que se
detallan en el Capitulo 12 y los que
establezca la legislacion aplicable;

3.3.16. Recomendar el tiraje de la publicacién

3.3.17. En su informe incluirdn la relacién
de productos aprobados,
condicionados y rechazados. Las
decisiones de publicacién o
difusién de cada Comité Editorial
se apoyaran en personas
evaluadoras expertas en la
materia. Las y los integrantes de
los Comités Editoriales no deberan
evaluar sus propios productos.

3.3.18. Cumplir y hacer que se cumplan los
presentes Lineamientos; y

3.3.19. Las demas que se deriven de este
documento y de las disposiciones
aplicables.

Los Comités Editoriales someteran las obras a tres
evaluaciones a doble ciego. Cuando menos dos de
estas deberan proceder de personas evaluadoras
externas. Se requeriran dos evaluaciones
aprobatorias para autorizar la edicion. Se
mantendra el anonimato de las autoras y los
autores respecto de las personas evaluadoras y
viceversa.

3.4. Cada Comité Editorial designara de entre sus
propios integrantes a una presidenta o
presidente y a una secretaria o secretario. El
Comité podra ser convocado por cualquiera de
sus integrantes y sesionara validamente con la

3.4. Las y los integrantes del Comité Editorial de
cada publicacion se distinguiran por gozar de
reconocido prestigio en el area o areas de
conocimiento que comprenda la publicacion
respectiva, publicar regularmente en medios




presencia de la mitad.

reconocidos por su calidad, visibilidad e impacto y
podran pertenecer al personal de la Universidad o
ser ajenos a ella.

3.5. Los Comités Editoriales deberan
garantizar el cumplimiento de la
normatividad de los Lineamientos
Editoriales de la Divisién de Ciencias y
Artes para el Disefio. El Comité Editorial
Divisional emitird el dictamen definitivo,
previo analisis de las postulaciones de
publicaciones unitarias y periédicas.

Toda publicacion que no cuente con un comité
editorial propio debera contar con un dictamen
aprobatorio emitido por el Comité Editorial Divisional
como autorizacién para su publicacion.

3.5. En laintegracion del Comité Editorial de cada
publicacion se buscard mantener el equilibrio
entre las diferentes areas de conocimiento
involucradas.

3.6. Los Comités Editoriales deberan
garantizar el cumplimiento de la
normatividad de los Lineamientos
Editoriales de la Division de Ciencias y
Artes para el Disefio. EI Comité Editorial
Divisional emitird el dictamen definitivo,
previo analisis de las postulaciones de
publicaciones unitarias y periédicas.

3.7.Toda publicacion que no cuente con un comité
editorial propio debera contar con un dictamen
aprobatorio emitido por el Comité Editorial
Divisional como autorizacion para su publicacion.

3.8.El Comité Editorial Divisional esta formado
por lo menos con cincopersonas integrantes
representativas de cada uno de los
Departamentos que integran la Division,
propuestas por la persona titular de la
Direccion de la Divisién y ratificadas por el
Consejo Divisional, para apoyar en las
funciones editoriales. La pertenencia a un
Comité Editorial Divisional sera de caracter
honorario.

3.9.En laiintegracion del Comité Editorial
Divisional se buscara mantener el equilibrio
entre las diferentes areas de conocimiento
involucradas, sus miembros no podran
pertenecer simultdneamente al Consejo
Editorial.

Toda publicacion debera contar con el dictamen
aprobatorio emitido por el Comité Editorial Divisional
para su reproduccion e impresion.

3.10. Toda publicacion que no cuente con un
comité editorial propio debera contar con un
dictamen aprobatorio emitido por el Comité
Editorial Divisional como autorizaciéon para su
publicacion.

3.11. Las demas funciones del Comité Editorial
Divisional son:

3.11.1. Emitir sus propias reglas de funcionamiento
que seran aprobadas por el Consejo Divisional y se




deberan publicar a través de la Secretaria Académica
en la pagina web de la Division en el apartado de
normatividad.

3.11.2. Emitir los dictdmenes técnico y
académico de las obras que reciba, segln sea
el caso con los siguientes criterios:

3.11.2.1. Para las solicitudes de dictamen cuyo
proyecto editorial presente dictamen académico
emitido por su comité editorial particular el
Comité Editorial Divisional, emitira Gnicamente
el dictamen técnico. Que se informara al
consejo editorial para la emisién por parte de
este del dictamen definitivo como autorizacién
para su posible publicacion

3.11.2.2. Para las solicitudes de dictamen cuyo
proyecto editorial no cuente con un comité
editorial se emitiran el dictamene académico y
dictamen técnico, que se informaran al Consejo
Editorial para la emisién por parte de este del
dictamen definitivo como autrizacion para su
posible publicacion

3.11.3 Integrar anualmente el directorio
actualizado, de personas evaluadoras por area del
conocimiento, informando de ello al Consejo
Editorial entregando una copia al mismo;

3.11.4. Gestionar la evaluacion de las obras que
reciba, designar a las personas evaluadoras,
acordar con ellas un plazo razonable, apoyarlas
en su trabajo y reemplazarlas en caso de que no
entreguen en el plazo establecido.

3.11.5. Respetar y hacer suyos los resultados de
las evaluaciones aprobatorias gestionadas, y las
recibidas por comités de cada publicacién excepto
en los casos previstos por estos Lineamientos;

3.11.6. No reproducir, publicar ni comprometer
recursos en una publicacion cuya evaluacion no
esté concluida,

3.11.7. Solicitar a las instancias correspondientes,
se ejerzan los recursos que tienen asignados cada
vez que tengan lista para reproducirse una
publicacién que haya cubierto todos los requisitos
(académicos, técnico y de disefio);

3.11.8. Decidir la suspension, o modificacién de los
proyectos de publicacion que reciban un dictamen
técnico no aprobatorio.

3.11.9. Gestionar fuentes alternativas de
financiamiento cuando los recursos sean
insuficientes;

3.11.10. Fomentar las coediciones con otras
instituciones y con empresas editoriales que
cuenten con la capacidad técnica y econdmica
para optimizar la produccion y distribucién de
las publicaciones de su linea editorial,




3.11.11. Estudiar y diagnosticar la situacion de la
demanda entre las personas lectoras de los
temas de su linea editorial, para detectar si
existen temas sobre los cuales convenga
reimprimir o reeditar;

3.11.12. Apoyar al Consejo Editorial con
informacion acerca de la produccion, distribucion,
circulacién y ventas de las publicaciones de su
linea editorial, para que elabore y actualice
periédicamente un catalogo general;

3.11.13 Vigilar la coherencia de las publicaciones,
colecciones y titulos acorde con linea editorial a
la que pertenecen y forman parte de las
publicaciones de la Division.

3.11.14 Sugerir mantener con homogeneidad y
revisar las caracteristicas graficas, tipograficas
y de diagramacion de cada una de las
colecciones o publicaciones a su cargo.

3.9.15. Procurar que las publicaciones cumplan
con todos los requisitos técnicos que se detallan
en el Capitulo 12 y los que establezca la
legislaciéon aplicable;

3.11.16. Establecer el tiraje de cada publicacion.

3.11.17. En su informe incluiran la relacion de
productos aprobados, condicionados y
rechazados.

3.11.18. Solicitar el apoyo de personas
evaluadoras expertas en materias o tematicas
especificas que exceden los campos de
experiencia de las personas integrantes del
comité.

3.11.19 Las personas integrantes de los
Comités Editoriales se abstendran de evaluar
sus propios productos.

3.11.20. Cumplir y hacer cumplir los presentes
Lineamientos; y

3.11.21. Las demds que se deriven de
los presentes Lineamientos y de las
disposiciones aplicables.

3.12. Los Comités Editoriales someteran las
obras a tres evaluaciones a doble ciego.
Cuando menos dos de estas deberan
proceder de personas evaluadoras externas.
Se requeriran dos evaluaciones aprobatorias
para autorizar la edicién. Se mantendra el
anonimato de las autoras y los autores
respecto de las personas evaluadoras y
viceversa.

3.13. El Comité Editorial nombrara a un presidente
0 presidenta, un secretario o una Secretaria en la
sesion de instalacion o subsecuentes
dependiendo de los periodos de ratificacién de
cada una y uno de sus integrantes.

3.14. El secretario o Secretaria del Comité Editorial
coordinard las reuniones, manteniendo su derecho




de voz y voto, garantizando el desarrollo de las
sesiones en un ambiente de armonia, respeto y libre
de violencia.

3.15. El Comité Editorial sera convocado por la
presidencia y sesionara con al menos cuatro de
sus integrantes, de entre los que debera estar
presente la persona experta en produccion
editorial, sesionando por lo menos una vez al
mes.

3.16. Los Comités Editoriales deberan garantizar
el cumplimiento de los presentes Lineamientos.
El Comité Editorial Divisional emitir4 el dictamen
definitivo, previo analisis de las postulaciones de
publicaciones unitarias y periddicas.

CAPITULO 4. Las lineas editoriales de la Division y
del procedimiento para crearlas, promoverlas,
apoyarlas, modificarlas o suprimirlas

4.1. Se procurara que las lineas editoriales
correspondan a las funciones sustantivas de docencia
e investigacion de la Universidad, de la Division y en
su caso de los departamentos académicos

4.2. El Consejo Divisional es el encargado de aprobar
la creacién, promocion, apoyo, modificacién y
supresioén de lineas editoriales, a propuesta del
Consejo Editorial Divisional y de acuerdo con las POPE
y con estos Lineamientos. Sélo se crearan o
suprimiran lineas editoriales mediante un estudio y
dictamen previo del Consejo Editorial, que el Consejo
Divisional podra aprobar o rechazar.

Los grupos académicos, las areas y grupos de
investigacién, las jefaturas de departamento y las
coordinaciones divisionales, podran proponer al
Consejo Editorial la creacion de nuevas lineas
editoriales e incluso sugerir los nombres de las y
los integrantes del Comité respectivo cumpliendo
con los requisitos del punto siguiente.

4.2.1. Los grupos académicos, las areas y grupos de
investigacion, las jefaturas de departamento y las
coordinaciones divisionales, podran proponer al
Consejo Editorial la creacion de nuevas lineas
editoriales e incluso sugerir los nombres de las y los
integrantes del Comité respectivo cumpliendo con los
requisitos del punto siguiente.

4.3. Las lineas editoriales deberan incluir:

a) Una justificacion académica que contenga
la relacién de la linea propuesta con el Plan
de Desarrollo Institucional y los objetivos y
metas de la Division;

b) La exposicién de su concepto general,
contenidos, colecciones o secciones segun
el caso, con una explicacién que
fundamente que la nueva linea propuesta
no duplica los contenidos de alguna linea
existente;

c) El perfil general de su publicacién y el
panorama de su demanda, mostrando su
viabilidad operativa, técnica y econdémica;

d) En el caso de las publicaciones y
difusiones periédicas se sefalard su

4.3. Las lineas editoriales deberan incluir:

4.3.1. Una justificacién académica que contenga
la relacién de la linea propuesta con el Plan de
Desarrollo Institucional y los objetivos y metas de
la Division;

4.3.2. La exposicion de su concepto general,
contenidos, colecciones o secciones segun el
caso, con una explicacion que fundamente que la
nueva linea propuesta no duplica los contenidos
de alguna linea existente;

4.3.3. El perfil general de su publicacion y el
panorama de su demanda, mostrando su
viabilidad operativa, técnica y econdémica;

4.3.4. En el caso de las publicaciones y
difusiones periddicas se sefialara su periodicidad,;

y




periodicidad; y

e) Deberan contar con una editora o editor
responsable de la revision, mantenimiento
y actualizacion de la difusion periddica en
el portal de acceso.

4.3.5. Deberan contar con una editora o editor
responsable de la revisién, mantenimiento y
actualizacion de la difusién periddica en el portal de
acceso.

4.4. Las propuestas de supresion de alguna linea
editorial, tanto de obras y publicaciones unitarias
como de publicaciones y difusiones periddicas,
deberd incluir:

a) Una evaluacion académica de su
concepto general, contenidos, colecciones
0 secciones segun el caso, incluyendo las
publicaciones realizadas en relacion con el
documento con el Plan de Desarrollo
Institucional y los objetivos y metas de la
Division;

b) Una evaluacion técnica editorial que
incluya sus aspectos operativos de
realizacion, de disefo, presupuestales, de
distribucion y de ventas;

¢) Una evaluacion de las tareas realizadas
por el Comité Editorial respecto al
cumplimiento de las tareas encomendadas
en relacién con las politicas y lineamientos
de la UAM Azcapotzalco.

4.4. Las propuestas de supresion de alguna linea
editorial, tanto de obras y publicaciones unitarias
como de publicaciones y difusiones periddicas,
deberd incluir:

4.4.1. Una evaluacion académica de su
concepto general, contenidos, colecciones o
secciones segun el caso, incluyendo las
publicaciones realizadas en relacién con el
documento con el Plan de Desarrollo
Institucional y los objetivos y metas de la
Division;

4.4.2. Una evaluacion técnica editorial que
incluya sus aspectos operativos de realizacion,
de disefio, presupuestales, de distribucion y de
ventas;

4.4.3. Una evaluacion de las tareas realizadas por el
Comité Editorial respecto al cumplimiento de las
tareas encomendadas en relacién con las politicas y
lineamientos de la UAM Azcapotzalco.

CAPITULO 5. De los Productos

5.1. Los productos editoriales son de dos tipos:
a) Las Publicaciones unitarias (libros), y
b) Las Publicaciones y Difusiones periddicas
(revistas, anuarios, etc.)

5.1. Los productos editoriales son de dos tipos:
5.1.1. Las Publicaciones unitarias (libros), y

5.1.2. Las Publicaciones y Difusiones periddicas
(revistas, anuarios, repositorios, etc.)

5.2. Se denominal libro a toda publicacién unitaria,
no periddica, de caracter literario, artistico,
cientifico, técnico, educativo, informativo o
recreativo, impresa o digital.

5.3. Los productos editoriales de publicaciones
unitarias pueden agruparse o no en colecciones
acordes a su estructura tematica.

5.4. Se consideran publicaciones y difusiones
periddicas a los productos editoriales, impresos y
digitales, que aparecen en forma sucesiva y que se
pretende continuar publicando indefinidamente.

5.5. En cumplimiento con la LFDA respecto de la
vigencia de la reserva de derechos al titulo
exclusivo de publicaciones o difusiones periédicas,
sera causal para iniciar el proceso de supresion
cuando esta reserva no se renueve en tiempo y
forma.

En el supuesto de que el editor responsable logre
recuperar la reserva mediante los procedimientos
institucionales correspondientes, el Consejo

En el supuesto de que mediante las gestiones y por
los conductos administrativos institucionales
establceidos, se obtenga una nueva reserva de




Editorial valorara la supresion o no supresion de la
publicacién o difusion periddica.

derechos al uso exclusivo del titulo, el Consejo
Editorial valorara la supresion o no supresién de la
publicacién o difusion periddica

5.6. Los Comités Editoriales deberan cuidar la
imagen de su linea editorial, preservando la
calidad de sus publicaciones y su congruencia con
la imagen de la Divisién y de la Universidad.

5.7. Estan exentos de ser evaluados por los
Comités Editoriales los impresos y
publicaciones siguientes:

a) Folletos de una sola hoja de tamafio
igual o menor a oficio, doblados o
cortados de cualquier manera;

b) Cuadernillos de cinco paginas o menos;

c) Cartelesy reproducciones de obras
artisticas que no formen series
equiparables a libros o publicaciones y
difusiones periddicas;

d) Folletos de difusion de programas de
docencia, planes de estudio aprobados,
anuncios, avisos y material impreso
efimero de todo tipo, como calendarios,
material publicitario, volantes,
invitaciones y programas de mano para
actividades artisticas o académicas;

e) Papeleria institucional y formas
administrativas;

f) Tarjetas de presentacién, de protocolo,
para mensajes o de felicitacion;

g) Todas las imagenes, grabaciones o
comunicaciones hechas por medios
fotograficos o electronicos no impresos,
siempre gue no caigan en ninguno de
los supuestos de los puntos1.6y 1.7 de
estos Lineamientos.

h) Los reportes de investigacion
reproducidos en un tiraje no mayor de
10 ejemplares, con el objeto de
comunicar a los pares académicos los
avances parciales o totales de las
investigaciones en curso.

i)5.7.9. Las notas de curso y las antologias
reproducidas con sistema de
fotocopiado en un tiraje no mayor a 10
ejemplares con el fin de comunicar
internamente al personal académico
interesado.

. Estan exentos de ser evaluados por los
Comités Editoriales los impresos y
publicaciones siguientes:

5.7.1. Folletos de una sola hoja de tamafio
igual o menor a oficio, doblados o cortados de
cualquier manera;

5.7.2. Cuadernillos de cinco paginas o
menos;

5.7.3. Carteles y reproducciones de obras
artisticas que no formen series equiparables
a libros o publicaciones y difusiones
periddicas;

5.7.4. Folletos de difusion de programas de
docencia, planes de estudio aprobados,
anuncios, avisos y material impreso efimero
de todo tipo, como calendarios, material
publicitario, volantes, invitaciones y
programas de mano para actividades
artisticas o académicas;

5.7.5. Papeleria institucional y formas
administrativas;

5.7.6. Tarjetas de presentacién, de protocolo,
para mensajes o de felicitacion;

5.7.7. Todas las imagenes, grabaciones o
comunicaciones hechas por medios
fotograficos o electrénicos no impresos,
siempre gue no caigan en ninguno de los
supuestos de los puntos1.6 y 1.7 de estos
Lineamientos.

5.7.8. Los reportes de investigacion
reproducidos en un tiraje no mayor de 10
ejemplares, con el objeto de comunicar a los
pares académicos los avances parciales o
totales de las investigaciones en curso.

5.7.9. Las notas de curso y las antologias
reproducidas con sistema de fotocopiado en
un tiraje no mayor a 10 ejemplares con el fin
de comunicar internamente al personal
académico interesado.




j) Las memorias de seminarios o eventos
académicos que se ajusten a un tiraje
gue no exceda al numero de
participantes en dicho seminario mas
10 ejemplares para efectos de archivo
0 repaosicion.

k) En el caso de publicaciones
conmemorativas, el Consejo Editorial
dara su aval siempre y cuando dichas
publicaciones cumplan con la calidad
adecuada.

l) Las memorias de eventos académicos
aprobados por el Consejo Divisional
siempre y cuando no rebasen un tiraje
de 10 ejemplares.

m) Los diplomas, certificados, constancias,
titulos, grados y documentos no se
consideran publicaciones y no requieren
ser dictaminados.

5.7.10. Las memorias de seminarios o
eventos académicos que se ajusten a un
tiraje que no exceda al nimero de
participantes en dicho seminario mas 10
ejemplares para efectos de archivo o
reposicion.

5.7.11. En el caso de publicaciones
conmemorativas, el Consejo Editorial dara su
aval siempre y cuando dichas publicaciones
cumplan con la calidad adecuada.

5.7.12. Las memorias de eventos académicos
aprobados por el Consejo Divisional siempre
y cuando no rebasen un tiraje de 10
ejemplares.

5.7.13. Los diplomas, certificados, constancias,
titulos, grados y documentos no se consideran
publicaciones y no requieren ser dictaminados.

CAPITULO 6. De los productos editoriales para
publicaciones unitarias

6.1. Se consideraran adecuados para
publicarse como libros aquellos materiales que
abarquen globalmente un tema general, de
manera extensa y ordenada, con una estructura
expositiva y un discurso claro.

6.2. Dentro del &mbito denominado Materiales de
apoyo para la docencia se dara cabida a
documentos realizados o recopilados por el
personal académico para apoyar los procesos y
contenidos de los programas de docencia de la
Division, mediante los siguientes productos: libros
de texto, manuales, antologias, cuadernos
docentes, cuadernos de posgrado, manuales de
operacion (laboratorios, talleres, computadoras),
guias de estudio, problemarios y notas de curso;
en cumplimiento con el punto 1.2 de los
Lineamientos relativo al marco normativo de la
Divisién de Ciencias y Artes para el Disefio.

6.2. Dentro del &mbito denominado Materiales de
apoyo para la docencia se dara cabida a
documentos realizados o recopilados por el personal
académico para apoyar los procesos y contenidos de
los programas de docencia de la Division, mediante
los siguientes productos: libros de texto, manuales,
antologias, cuadernos docentes, cuadernos de
posgrado, manuales de operacion (laboratorios,
talleres, computadoras), guias de estudio,
problemarios y notas de curso; en cumplimiento con
el punto 1.2 de los presentes Lineamientos, relativo al
marco normativo de la Division de Ciencias y Artes
para el Disefio.

6.3. Se requiere que los materiales tengan una
relacién directa con la docencia (procesos de
ensefianza aprendizaje), especificar las Unidades de
Ensefianza Aprendizaje (UEA) que apoyaran, tener
una estructura didactica encaminada al apoyo de los
procesos de ensefianza-aprendizaje y observar la
normatividad del Colegio y Consejo Académico.

6.4. Los demas materiales de este ambito editorial
que no sean libros, con importancia como material
docente, tales como avances y reportes de
investigacion, se publicaran en tiraje limitado en
soporte electrénico o impreso.

6.5. Dentro del ambito editorial los Materiales de




investigacién comprenden: los avances y resultados de
investigacion, las tesis de posgrado, capitulos de libros,
libros, articulos y ensayos de investigacion, series de
disefo, software, obras unitarias en soportes no
impresos, etcétera, ligados a un proyecto de
investigacion registrado y aprobado ante el Consejo
Divisional.

6.6. Dentro del ambito editorial denominado
Materiales de creacion artistica se dara cabida a los
resultados de investigacion o proyectos de creacion
artistica avanzados o terminados, mediante los
siguientes productos: libros, series de disefio,
software, capsulas de investigacion, podcasts, obras
unitarias en medios no impresos y otros.

Requieren estar dirigidos a un publico para informar,
explicar o describir el conocimiento especializado,
no estar en las otras clasificaciones y estar ligados a
un proyecto de investigacion o creacion artistica
registrado ante el Consejo Divisional.

CAPITULO 7. De los productos editoriales para
publicaciones y difusiones periddicas

7.1. Cada una de las publicaciones y difusiones
periddicas producidas en la Division constituye una
linea editorial en si misma y es coordinada por su
correspondiente Comité Editorial.

7.2. Se consideran articulos especializados de
investigacién aquellos que cuenten con un desarrollo
sistematico de los resultados de investigacion,
contribuyan al conocimiento en el campo respectivo,
empleando el lenguaje y las categorias conceptuales
propias de su especialidad.

7.3. Se consideran articulos de divulgacion aquéllos
que difunden conocimiento cientifico, humanistico o
de expresion artistica.

7.4. So6lo se consideraran articulos especializados
de investigacién aquellos que hayan pasado por
procesos de evaluacion previa a través de los
comités institucionales.

7.5. Las publicaciones y difusiones periddicas se
dividen en dos tipos:

7.5.1. Académicas, que publicaran
principalmente articulos especializados de
investigacion y articulos de difusion.

7.5.2. Informativas, que publicaran principalmente
noticias, crénicas, resefias, reportajes, entrevistas y
comentarios de actualidad o de interés general.

7.6. Se procurara que las publicaciones y difusiones
periddicas que aparecen en papel aparezcan también
en soporte electrénico con la misma calidad
académica, técnica, forma y editorial.

CAPITULO 8. Asignacion y ejercicio del presupuesto
editorial




8.1. Las partidas presupuestales asignadas para
edicién de libros y publicaciones no podran ser
ejercidas ni transferidas excepto por la Direccion de la
Division de Ciencias y Artes para el Disefio, de acuerdo
con la programacion anual y trimestral que formule el
Consejo Editorial de la Divisién.

8.2. El ejercicio o transferencia de los recursos
asignados a las partidas editoriales se respalda
con la planeacidn, los dictamenes favorables y
con los demas requisitos de la Legislacién
Universitaria.

8.3. No es materia de este documento la partida
denominada gastos de difusién, que es para
cubrir el costo de la produccién de difusion
masiva de inserciones en prensa, radio, cine y
TV relativa a informacién sobre la Universidad.

8.4. Tampoco es materia de este
documento la partida denominada
material impreso, que es para materiales
de los sefialados expresamente en el
Capitulo 5.

CAPITULO 9. De las modalidades y procedimientos
de la evaluacion

9.1 La autora o el autor que presente una obra
ante un Comité Editorial debera
invariablemente cumplir con un protocolo de
postulacion..

9.1. La autora o el autor que presente una obra ante
un Comité Editorial debera presentar la obra
mediante un protocolo de postulacion.

9.2. Los formatos de presentacion de los 9.2. Los formatos de presentacién de los

protocolos seran definidos por el Consejo
Editorial de la Division.
a) Los protocolos de postulacién para libros o
publicaciones unitarias detallaran cuando

protocolos de postulacion de una obra seran
definidos por el Consejo Editorial de la Divisién.
9.3. Los protocolos de postulacion para libros o
publicaciones unitarias detallaran cuando menos:

menos: 9.3.1. Datos generales y curriculum
b) Datos generales y curriculum sintético de sintético de las autoras y los
las autoras y los autores; autores;
c) Datos generales de la obra y breve sinopsis; 9.3.2. Datos generales de laobray breve
d) Universo lector al que va dirigida la obra, sinopsis;
las Unidades de Ensefianza Aprendizaje 9.3.3. Universo lector al que va dirigida
de la UAM y/o externas en las que podria laobra, las Unidades de
ser (til. Ensefianza Aprendizaje de la UAM
e) Justificacion académica de la relevancia y/o externas en las que podria ser
y pertinencia de la obra; particularmente atil.
con relacién a trabajos actuales en su 9.3.4. Justificacion académica de la

campo de conocimiento y las
aportaciones novedosas 0 ventajas de
esta obra respecto de las existentes.

relevanciay pertinencia de la
obra; particularmente con
relacién atrabajos actuales en
su campo de conocimiento y
las aportaciones novedosas o
ventajas de esta obra respecto
de las existentes.

9.3. Las y los responsables de las publicaciones
unitarias deberan cumplir con el protocolo de
postulacion para presentar sus obras ante el
Comité Editorial correspondiente, el que debera
gestionar las siguientes evaluaciones:

9.4. Las y los responsables de las publicaciones
unitarias deberan cumplir con el protocolo de
postulacion para presentar sus obras ante el
Comité Editorial correspondiente, el que debera
gestionar las siguientes evaluaciones:




a) Evaluaciones académicas aprobatorias
).
b) Evaluacion técnica aprobatoria (1).
Las evaluaciones académicas deberan hacerse a
doble ciego por lo menos por dos personas
evaluadoras externas, debidamente acreditadas.

9.4.1. Evaluaciones académicas

aprobatorias (2).

9.4.2 Evaluacién técnica aprobatoria (1).
9.4.3 Las evaluaciones académicas deberan
hacerse a doble ciego por lo menos por dos
personas evaluadoras externas, debidamente
acreditadas.

9.4. Los protocolos de postulacién para
publicaciones unitarias y difusiones periédicas
detallaran cuando menos:

a) Datos generales de la autora o autor, asi
como de las autoras y los autores, en su caso,

b) Que los objetivos del articulo estén en
consonancia con los de la publicacion
periddica;

c) Breve sinopsis.

9.5. Los protocolos de postulacion para
publicaciones unitarias y difusiones periédicas
detallaran cuando menos:

9.5.1. Datos generales de la autora o el autor, asi
como de las autoras y los autores, en su caso,

9.5.2. Que los objetivos del articulo estén en
consonancia con los de la publicacién periédica;

9.5.3. Breve sinopsis.

9.6. Los Comités Editoriales de difusiones periédicas
académicas deberan gestionar las evaluaciones
correspondientes a toda la publicacion.

9.7. Todas las obras debidamente postuladas ante un
Comité Editorial seran analizadas por éste en su
sesion inmediata posterior, en la que se dara lectura al
protocolo de postulacién, se determinara si el tipo de
propuesta coincide o no con la linea editorial
respectiva y en qué coleccion tiene cabida con mayor
pertinencia.

En caso de que se considere que la postulacion
pertenece a otra linea editorial, debera turnarse de
inmediato al Comité respectivo. En caso contrario se
procedera de inmediato a efectuar las evaluaciones
correspondientes.

9.7. Todas las obras debidamente postuladas ante
un Comité Editorial seran analizadas por éste en su
sesion inmediata posterior, en la que se dara lectura
al protocolo de postulacion, se determinara si el tipo
de propuesta coincide o no con la linea editorial
respectiva y en qué coleccién tiene cabida con
mayor pertinencia.
9.7.1. En caso de que se considere que la
postulacién pertenece a otra linea
editorial, deberd turnarse de inmediato al
Comité respectivo. En caso contrario se
procedera de inmediato a efectuar las
evaluaciones correspondientes.

9.8. Después de haber analizado el producto
editorial y en caso de que éste no cumpla los
requisitos previstos, los Comités Editoriales
podran decidir sobre la no aceptacién o su
condicionamiento. Esta decision debera ser
informada por escrito al postulante, detallando sus
fundamentos y motivos

9.8. El comité editorial dictaminara cada
propuesta editorial de manera motivaday
fundada en sentido aprobatorio, aprobatorio con
modificaciones, o no aprobatorio, informando por
escrito al postulante.

CAPITULO 10. De la evaluacion
académica

10.1. Para ser persona evaluadora de parte
del personal académico se requiere cumplir
los siguientes requisitos:

a) Gozar de reconocido prestigio en el area de
conocimiento de la que se trate; y

b) Publicar regularmente en medios
especializados o por lo menos haber publicado
en el tema de la especialidad.

10.1. Para ser persona evaluadora de parte
del personal académico se requiere cumplir
los siguientes requisitos:

10.1.1. Gozar de reconocido prestigio en el
area de conocimiento de la que se
trate; y

10.1.2. Publicar regularmente en medios
especializados o por lo menos haber
publicado en el tema de la
especialidad.




10.2. Para realizar las evaluaciones académicas, el
Comité Editorial respectivo designara dos personas
evaluadoras, las cuales deberan ser externas a la
Division de Ciencias y Artes para el Disefio de la
Unidad Azcapotzalco. En el caso de articulos en
publicaciones y difusiones periodicas de autoras y
autores externos a la Division, las personas que
dictaminen podran ser integrantes de la misma.

10.3. El personal académico interno o las personas
externas que evallen deberan leer la obra completa,
incluyendo los anexos y el material grafico de apoyo.
Cada persona entregara su evaluacién fundada y
motivada en los formatos aprobados por el Consejo
Editorial de la Division.

10.4. Las evaluaciones académicas deberan ser
realizadas evitando que el &rbitro conozca la
identidad de la autora o autor y viceversa.

10.4. Las evaluaciones académicas deberan ser
realizadas evitando que el arbitro conozca la
identidad de la autora o el autor y viceversa.

10.5. La evaluacion podra ser aprobatoria, no
aprobatoria o aprobada con modificaciones,
exponiendo las razones académicas que la
fundamentan. El Comité Editorial respectivo debera
resolver en cada caso, de modo que se cuente con
dos evaluaciones aprobatorias.

10.6. La evaluacion se debera solicitar por escrito, en
una carta en la que conste el plazo razonable
establecido de comun acuerdo entre el respectivo
Comité y el evaluador que acepte realizarlo

10.7. Cada comité editorial decidira la
publicacién de un producto con base en los
resultados, fundamentos y motivos de las
personas evaluadoras académicas, y
ponderando los factores estipulados en los
puntos 3.2. y 3.3. de las POPE.

10.8. Los Comités Editoriales deberan respetar en
todos los casos el resultado de las evaluaciones
académicas.

a) 10.9. El Comité Editorial Divisional respetara
en todos sus términos los resultados de las
evaluaciones realizadas por los comités
editoriales de las publicaciones o proyecto
editoriales que cuenten con su propio Comité
Editorial.

CAPITULO 11. De la Evaluacién Técnica

11.1. Para las personas evaluadoras técnicas se
formaran directorios similares a las personas
evaluadoras por parte del personal académico, que
se regirdn por las mismas reglas

11.2. La evaluacion técnica se presentara en un
formato que sera el aprobado por el Consejo
Editorial de la Divisién e incluir la opinién de
una persona correctora de estilo, pruebas, una
persona redactora o una persona con probado
conocimiento de la lengua espafiola, quien
opinara exclusivamente sobre la calidad del
lenguaje empleado en la obra y el tipo de




tratamiento técnico que se le deba dar.

11.3. La evaluacion técnica podra ser aprobatoria,
no aprobatoria o aprobada con modificaciones, y
debera exponer las razones técnicas que la
fundamenten.

La evaluacion técnica no aprobatoria o aprobatoria
con modificaciones sugerira, los cambios posibles
gue hagan técnicamente viable el proyecto
informando por escrito al postulante.

11.4. Los proyectos editoriales cuyas
evaluaciones académicas sean aprobatorias y
la evaluacién técnica no aprobatoria o
aprobatoria con modificaciones o seran
devueltos al Comité Editorial respectivo o al
responsable de la publicacion, para que
decidan si se rechaza el proyecto
definitivamente o si se adoptan los cambios
sugeridos por el evaluador técnico.

11.4. Los proyectos editoriales cuyas evaluaciones
académicas sean aprobatorias y la evaluacién
técnica no aprobatoria o0 aprobatoria con
maodificaciones o seran devueltos al Comité Editorial
respectivo o al responsable de la publicacién, para
gue decidan si se rechaza el proyecto definitivamente
0 si se adoptan los cambios sugeridos por la persona
evaluadora técnica. informando por escrito a la
persona postulante.

CAPITULO 12. Del disefio de la Publicacion

12.1. La propuesta inicial de disefio sera presentada
al Comité Editorial por parte de la persona postulante
de la publicacién proponiendo el proyecto, disefio de
portada y paginas tipo de interiores. El soporte en
gue se proponga publicar y el formato.

12.2. La propuesta de disefio de la publicacion
debera en todos los casos respetar las
caracteristicas basicas de la coleccién o de la
difusién periddica de que se trate y justificar los
cambios que proponga a estas caracteristicas

12.3. En la propuesta de disefio de la publicacion se
evaluara el material ilustrativo, cuidando la mas alta
calidad de reproduccién posible.

12.4. Si la publicacion no fuera impresa, se debera
presentar el proyecto de disefio de portada y
paginas tipo de interiores.

12.5. Los Comités Editoriales revisaran que exista
consistencia en la identidad visual institucional de las
publicaciones de la Divisién de Ciencias y Artes para
el Disefio, Unidad Azcapotzalco.

CAPITULO 13. De los requerimientos técnicos

13.1. De conformidad con lo dispuesto en la LFDA
todas las obras deberan inscribirse en el Registro
Publico del Derecho de Autor (POPE 2.2).

13.2. Todas las publicaciones de la Divisién deben
incluir los créditos, haciendo mencién expresa de
guién es su autora o autor y, en su caso, lao el
titular de los derechos de cada texto o imagen, asi
como también de las personas que redactaron,
corrigieron, disefiaron, formaron, filmaron,
editaron, programaron y/o imprimieron para hacer
posible la publicacion.

13.3. Las publicaciones de la Division que sean
elaboradas por cualquier medio, en la utilizacion de
materiales como textos, imagenes o sonidos,
deberan respetar las disposiciones en materia de




derechos de autor.

13.4. En cumplimiento de lo dispuesto por los
articulos 17 y 53 de la LFDA, todas las obras que
publique la Division por cualquier medio o soporte
material, incluyendo folletos de mas de cinco
paginas, diaporamas, mapas, planos, cintas de
audio o video, programas y presentaciones para
computadora, asi como en el caso de difusiones
periddicas, deberan contener en forma visible, en la
pagina legal o en el lugar donde aparezcan los
créditos, los siguientes datos:

a) Nombre o razén social del editor, que sera
“Universidad Auténoma Metropolitana”;

b) El domicilio del editor, que sera “Avenida
San Pablo 180, Col. Reynosa Tamaulipas,
02200 México, D.F.”,

¢) El nombre completo y domicilio del titular de
los derechos;

d) El namero ordinal de los derechos,
reimpresién o reedicion;

e) El afo de la primera publicacién, asi
como el de la subsecuente edicion,
reimpresién o reedicién de que se trate;

f) La expresion “Derechos reservados” o
su abreviatura ‘D.R.’ seguida del simbolo
© bajo autorizacién del representante
legal de la Universidad;

g) Los libros y publicaciones unitarias
mayores de cinco paginas, sobre cualquier
tema y en cualquier medio o soporte,
contendran el namero internacional
normalizado para libros ISBN, en la
contraportada y en la pagina legal o lugar
donde se pongan los créditos;

h) Las publicaciones y difusiones periddicas de
cualquier extension, sobre cualquier temay en
cualquier medio o soporte, contendran el
ndmero internacional normalizado para
publicaciones seriadas ISSN, en el &ngulo
superior derecho de la portada o pagina inicial,
asi como en la pagina legal o lugar donde se
pongan los créditos;

Las publicaciones en papel, cartdn, acetato, plastico,
peliculas, cinta de audio, video o datos, discos para
computadora y demas que circulen como objetos
tangibles, incluso cuando sean de distribucion gratuita,
deberan llevar en la portada o funda exterior un cédigo

13.4. En cumplimiento de lo dispuesto por los
articulos 17 y 53 de la LFDA, todas las obras que
publique la Division por cualquier medio o soporte
material, incluyendo folletos de mas de cinco
paginas, diaporamas, mapas, planos, cintas de
audio o video, programas y presentaciones para
computadora, asi como en el caso de difusiones
periddicas, deberan contener en forma visible, en
la pagina legal o en el lugar donde aparezcan los
créditos, los siguientes datos:

13.4.1 Nombre o razon social del editor, que sera
“Universidad Autdbnoma Metropolitana”;

13.4.2 El domicilio del editor, que sera “Avenida
San Pablo nimero 420, Colonia Nueva El
Rosario, Cédigo Postal 02128, Ciudad de
México.”;

13.4.3 El nombre completo y domicilio del titular de
los derechos;

13.4.4 El nimero ordinal de los derechos,
reimpresién o reedicion;

13.4.5 El afio de la primera publicacién, asi como
el de la subsecuente edicién, reimpresion
o reedicion de que se trate;

13.4.6 La expresion “Derechos reservados” o su
abreviatura ‘D.R.’ seguida del simbolo ©
bajo autorizacion de la persona
representante legal de la Universidad;

13.4.7 Los libros y publicaciones unitarias mayores
de cinco péaginas, sobre cualquier temay
en cualquier medio o soporte, contendran
el nimero internacional normalizado para
libros ISBN, en la contraportada y en la
pagina legal o lugar donde se pongan los
créditos;

13.4.8 Las publicaciones y difusiones periddicas de
cualquier extension, sobre cualquier tema
y en cualquier medio o soporte,
contendran el numero internacional
normalizado para publicaciones seriadas
ISSN, en el angulo superior derecho de la
portada o pagina inicial, asi como en la
pagina legal o lugar donde se pongan los
créditos

13.4.9 Las publicaciones en papel, cartén, acetato,
plastico, peliculas, cinta de audio, video o
datos, discos para computadora y demas
gue circulen como objetos tangibles,
incluso cuando sean de distribucién
gratuita, deberan llevar en la portada o
funda exterior un codigo de barras EAN de
13 digitos obtenido a partir de su nimero
de ISBN o ISSN, segun si su aparicion es
unitaria o seriada.




de barras EAN de 13 digitos obtenido a partir de su
numero de ISBN o ISSN, segun si su aparicion es
unitaria o seriada.

13.5. En las obras impresas se cuidara que se
inserten adecuadamente y bajo la supervisién del
editor o editora responsable los datos del colofén,
de acuerdo con el articulo 54 de la LFDA:

a) Nombre, denominacién de la imprenta;

13.5. En las obras impresas se cuidara que se
inserten adecuadamente y bajo la supervisién
del editor o editora responsable los datos del
colofén, de acuerdo con el articulo 54 de la
LFDA:

13.5.1. Nombre, denominacién de la

b) Numero de ejemplares impresos o tiraje; y imprenta;
13.5.2. NUmero de ejemplares impresos o
c) Fecha en la que se terminé de imprimir. tiraje; y
13.5.3. Fecha en la que se termin6 de
imprimir.

13.6. Las difusiones periddicas deberan obtener los
documentos siguientes:

a) Reserva de derechos de uso exclusivo del
titulo;

b) Certificado de Licitud de titulo y Contenido;

¢) Numero ISSN (Namero Internacional
Normalizado de Publicaciones Seriadas)

13.6. Las difusiones periddicas deberan obtener los
documentos siguientes:

13.6.1. Reserva de derechos de uso exclusivo del
titulo;

13.6.2. Certificado de Licitud de titulo y Contenido;
13.6.3. Nimero ISSN (NUmero Internacional
Normalizado de Publicaciones Seriadas)

13.7. Cada vez que aparezca una nueva
publicacién unitaria o un nuevo nimero de la
publicacién o difusion periédica, se enviaran los
ejemplares para su depdésito legal de conformidad
con los articulos 33, 34, 35, 36 y demés relativos de
la Ley General de Bibliotecas Archivos Historicos
de la Rectoria General y de las cinco unidades
universitarias de la UAM y de la Comision
Calificadora de Publicaciones y Revistas llustradas
de la Secretaria de Gobernacion.

13.7. Cada vez que aparezca una nueva publicacion
unitaria o un nuevo namero de la publicacion o
difusion periédica, se enviaran los ejemplares para
su depdsito legal de conformidad con los articulos
33, 34, 35, 36, 37 y 39 y demas relativos de la Ley
General de Bibliotecas, Archivos Historicos de la
Rectoria General y de las cinco unidades
universitarias de la UAM y de la Comision
Calificadora de Publicaciones y Revistas llustradas
de la Secretaria de Gobernacion.

13.8. Las publicaciones de la Division, de conformidad
con las Reglas de Aplicacion de los Elementos de
Identidad Institucional, deberan respetar los elementos
de identidad universitaria de la UAM que son: el
logotipo, lema y denominacién, con la tipografia
institucional y con las relaciones de tamafio y
proporciones establecidas, asi como los arreglos y
acomodos permitidos.

La Coordinacion de Difusién de la Division
conservara archivos digitales de estos
elementos que cumplan con dicha
normatividad, de los cuales podran obtener
copias los drganos e instancias divisionales
que lo deseen.

13.9. La Coordinacion de Difusién de la Division
conservara archivos digitales de estos elementos que
cumplan con dicha normatividad, de los cuales
podran obtener copias los érganos e instancias
divisionales que lo soliciten solciten a la Direccién de

Division.

13.9. Las publicaciones de la Division deberan
contener en su pagina legal, directorio o en el sitio
donde aparezcan los créditos, una ficha bibliogréafica
o catalogréfica establecida conforme a los formatos
y requerimientos que sugieran la Coordinacion de
Servicios de Informacién de la Unidad Azcapotzalco

13.10. Las publicaciones de la Division deberan
contener en su pagina legal, directorio o en el sitio
donde aparezcan los créditos, una ficha bibliogréafica
o0 catalografica establecida conforme a los formatos y
requerimientos que sugieran la Coordinacion de
Servicios de Informacién de la Unidad Azcapotzalco




o la Camara Nacional de la Industria Editorial
Mexicana.

o la Camara Nacional de la Industria Editorial
Mexicana.

13.10. Cada vez que aparezca una nueva publicacion,
el respectivo Comité Editorial elaborara una ficha
ajustada a los formatos empleados en el Catalogo
General de la UAM, sin la cual no sera posible
realizar los tramites de autorizacion del precio de
venta al publico ante el Patronato.

a) Se enviara copia de esta ficha a la Direccién de
Difusién Cultural, a la Coordinacion de Extension
Universitaria y a la Coordinacion del Programa
Editorial de la Divisién, para que estas dependencias
la incluyan en su respectivo catalogo.

En el caso de libros o publicaciones unitarias, para
cada nuevo titulo se redactara una breve descripcion
y resefia de la obra.

13.11. Cada vez que aparezca una nueva
publicacidn, el respectivo Comité Editorial elaborara
una ficha ajustada a los formatos empleados en el
Catalogo General de la UAM, sin la cual no sera
posible realizar los tramites de autorizacion del
precio de venta al pablico ante el Patronato.
13.11.1. Se enviara copia de esta ficha a la
Direccién de Difusion Cultural, a la
Coordinacion de Extension Universitaria y a
la Coordinacion del Programa Editorial de la
Division, para que estas dependencias la
incluyan en su respectivo catalogo.
13.11.2. En el caso de libros o publicaciones
unitarias, para cada nuevo titulo se redactara
una breve descripcion y resefa de la obra.

CAPITULO 14. De las inconformidades

En la sesion 169 del Colegio Académico se discutio
la posibilidad de incluir o no “recursos” para los
autores inconformes y se llegé al acuerdo de no
establecerlos.

14.1. Los casos no considerados en este documento
seran resueltos por el Consejo Divisional de la
Division de Ciencias y Artes para el Disefio.

Transitorio

Estos lineamientos entraran en vigor a partir de su
aprobacion por el Consejo Divisional de la Division de
Ciencias y Artes para el Disefio de la Universidad
Auténoma Metropolitana Unidad Azcapotzalco.




